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El primer inicio de la aplicacion.

Configurando Base de datos.

Como podemos observar nos muestra un mensaje de advertencia en el cual la base de datos no ha
sido localizada y en la parte inferior derecha nos muestra un botdn con unos binoculares para
poder configurar el acceso a nuestra base de datos, damos clic en el botdn para que nos muestre
la ventana de configuracion, sin estas configuraciones no podremos hacer uso del sistema.

o Lz base de dates MO ha sido ubicada.

Configuracién de la Base de Datos - ACC5YS-3000

Conexién | Plartila y Campetas Conexién RFID  Seguidad  Configuracidn

Datos de Conexion Productive Datos de Conexion a Desarrolle
Todos los datos son necesarios. 5i Todos los datos son Necesarios
alguno de ellos es emoneo. el

Autenticacion Autenticacion

® Windows (O Sal Server @® Windows (O Sql Server

Usuario Usuario
Cortrasefia Cortrasena
4 Verficar
0 Aceptar x Cancelar

Datos de conexidén productivo.
La conexidn a productivo es la que utilizaremos la mayoria del tiempo.

e Seleccionamos el tipo de autenticacidn con el cual nos conectaremos al Servidor SQL.

o Windows: Se utiliza en un entorno en el cual el uso de los equipos se conecta al a
red mediante Active Directory y el usuario tiene ciertos privilegios para acceso, en
la conexién no hace falta ingresar usuario y contrasefa.

o SQL: La conexidn es directa y los privilegios depende del usuario SQL, es necesario
especificar el usuario y contrasefia con los permisos necesarios para las tareas.

Servidor: Es la ruta de acceso al servidor SQL. Ej. “NombreDeServidor\NombreDelnstancia”
Base de Datos: Nombre de la base de datos. Ej. “ControlActivos”

Usuario: Nombre de usuario para acceso por autenticacién SQL.



Datos de conexion desarrollo.

La forma de configurar es la misma que la de produccién la diferencia radica en que esta conexion
se utiliza para realizar pruebas de implementacidn, cambios masivos previos a su ejecucion,
basicamente manejo de informacidn sin afectar los datos reales de la aplicacién y evitar perdida o
modificacién no deseada.

Inicio de Sesion.

Usuario Master

El usuario master o slper usuario es la cuenta la cual nos apoyara en caso de cambio de
configuracion o problemas de acceso con alguna cuenta normal, tener en cuenta que este usuario
tiene acceso completo a cualquier parte del software de Accsys-Track y no necesita seleccionar
unidad de negocio para poder acceder.

Usuario: Admin
Contraseia: Accsys3**#*x*x*

Primer Acceso

Nuestro primer acceso debe ser con la cuenta del usuario master para la creacién de un usuario
con los privilegios suficientes para el mantenimiento y control del sistema, este usuario si debe
seleccionar unidad de negocio en la cual desea trabajar.

Sistema: PRODUCTIVO w
Usuario:  |[ZEE |
Conirasefia; |

Miz Unidades de Negocio
UN: v

LOGIN




Acceso al sistema.

1. Seleccionamos al sistema que deseamos conectarnos ya sea productivo o desarrollo
(véase mas en. productivo y desarrollo pag. 2)
Ingrese el nombre de usuario y la contraseia.
Clic en el botdn mis unidades de negocio para cargar la lista a las cual tiene acceso el
usuario.
Seleccionar en la lista de unidades de negocio en la cual se desea trabajar.

5. Clicen el botén Login.

Catalogos.

Uso General de los catalogos.
Dentro de los catalogos generales se encuentran los siguientes:

|* Catdlogos " |E Empresa _\
*®, Procesos T | #  Unidad de Negocios
% Entradas y Salidas - | 2 Centrode Costos
| Consultas y Reportes = | 1" Clase de Activo
o Administracion ~ | f&£ Regiones
2 Acerca de... = Unicaciones Estos catalogos nos permiten homologar la
. 5, Edificio ) . ]
# Registro 1 Pisos >‘ informacién y poder crear filtros en nuestras
B3 Cerrar Sesién & Descripeién busquedas y logra resultados mas exactos y en
- M .
e menor tiempo.
W Modelo
™ Areas
Estado Conservacion
o5 Estacion
4 Tipo de Salida
~  Puestos
B Tipo de Activo
@ Tipo dePropiedad .‘

La forma de manipular la informacién de todos estos catalogos es idéntica, algunos con unas
cuantas diferencias, sus acciones son; Nuevo, Modificar, Eliminar, Buscar, Guardar y Cancelar.
Estas ultimas dos acciones estan disponibles si estamos agregando o modificando registros.



- Empresas

Mueve Modificar Eliminar Guardar Cancelar

Nuevo

o8 s

+
Salir

Habilita y limpia todos los campos para poder agregar un nuevo registro al catdlogo seleccionado.

Seleccionar el catalogo

Clic en el botén nuevo.

Ingresar los datos correspondientes.
Clic en el botén guardar

P wNPE

o' Empresas
Fd (B3|
MNuevo | Modificar  Eliminar

Datos

i

Sociedad SAP

Salir

AMH. SADECV

AMHI
Total: 15

MombreEmpresa ~
b M

|* Catilogos

*. Procesos
=% Entradas y Salidas
[ Censultas y Reportes

o' Empresas

Datos

Empresa

MNuevo Modificar Eliminar Guardar Cancelar | Salir

Unidad de Megocios
Centro de Costos
Clase de Activo

[= ] 5[]

2

Nombre

|Err|presa de Ejemplo |

Sociedad SAP |000001]

|
Total: 15

MNombre Empresa ‘
] M

Datos insertados correctamente!

Modificar.

Habilita todos los campos para poder modificar la informacidn del registro en el que estamos

posicionados del catalogo seleccionado.

Seleccionar el catalogo

Clic en el botén modificar.

Modificar los datos correspondientes.
Clic en el botdn guardar.

P wN e

||' Catdlogos

*®. Procesos
=% Entradas y Salidas
[7] Consultas y Reportes

Empresa

Unidad de Megocios
Centro de Costos
Clase de Activo



a7 Catslogo de Region =N =R o5 Empresas =5 R =<
P2 = & = 2 -
MNuevo | Modificar | Eliminar | Salir Mueve Medificar Eliminar Guardar Cancelar | Salir
Datos Datos
Mombre ORNI.-'l. MNombre |Err|presa de Ejemplo |
Buscar: | | mp Buscar Sociedad SAP [000001] |
Total: 15

Total: 9
NombreRegion Nombre Empresa
3 BAJA CALIFORNIA ]

Datos insertados correctamente!

Eliminar
Permite eliminar el registro en el que estamos posicionados del catdlogo seleccionado, siempre y

cuando sea posible al no tener relacion con algun otro registro.

1. Seleccionar el catalogo "/ Catalogos B Empres |
2. Seleccionar el registro que de desea ®. Procesos | #  Unidad de Negocios
eliminar. =% Entradas y Salidas * | & Centro de Costos
[7] Consultas y Reportes = || Clase de Activo
7 Empresas [o][o |
= B
MNueve Modificar | Eliminar || Salir
Datos
Este Dato lo contiene algdn elemento de la tabla de Unidades de Negocio

Hombre AMH, s.A.

Sociedad SAP  AMHIDD
Total: 15
»

Si es el caso en el que no nos permita eliminar, verificar con que registros esta vinculado,

modificar el registro para quitar esa vinculacion y posteriormente eliminar.

Date eliminade correctamente!



Buscar.
Nos permite buscar elementos especificos en el catdlogo que hayamos seleccionado.

1. Seleccionamos el catalago en el que deseamos buscar.
2. Ingresar en la caja de texto “buscar” lo que deceamos encontrar.
3. Clic boton buscar.
4. Nos mostrara la lista de los elementos que coincidan con nuestro criterio de buesqueda.
||' Catdlegos - Empresa
®. Procesos v Unidad de Megocios
=% Entradas y Salidas - Centro de Costas
-] Consultasy Reportes = [ | Clase de Activo
= Unidad de Negocio EI@
O # = W
Mueve Modificar Eliminar | Salir
Datos
Nombre  GUADALAJARA_AMHIO
Empresa | AMH. S5A DE CV
Certro Beneficio SAP |78 |
Buscar: |guada|a | |* Buscar |
Total: 2
UnidadMegocio Mombre Empresa
GUADALAJARA_CANTE4 | OPERADORA CANTABRIA, SAD
Guardar.

Nos permite guardar la informacién ingresada ya sea por la modificacidon o nuevo registro en el
catalogo seleccionado.

Cancelar.
Revierte los movimientos de nuevo o modificacién segun sea el caso y refresca la tabla con la

informacion de la base de datos actual.



Empresas
Este catalogo contempla la informacidn basica de la empresa duefia del inmueble, los datos que se
ingresan son los siguientes.

azl Empresas [E=3 e 5
Nombre: Es el nombre de la empresa. ] EE
MNueve Medificar Eliminar | Salir
Datos
Sociedad SAP: El nimero de sociedad del registro de SAP. Nombre ANH, SADECV
Sociedad SAP  AMHIDD
Total: 15
MombreEmpresa fad

4 AMH, SADECV

ENTRETENIMIENTO VIRTUAL, SADECV

AMH, SADECVAENP

COMERCIALIZADORA SORTIUEGOS. SADECV
AMH, SADECVAENPII

AMH, SADECVAENP I

AMH, SADECVAENP IV

AMH, SADECVAENPV

OFERADORA CANTABRIA, SADECV

CODERE MEXICO, SADECY

LIBROS FORANEQS. SADECY

Unidad de Negocio
Este catalogo contiene la unidad de negocio a la cual pertenece el bien, los datos que debe
contener son los siguientes.

. o2 Unidad de Negocio E=n(E=R=
Nombre: Nombre del centro de negocio. o B e

Muevo Medificar Eliminar | Salir

Datos
Empresa: Nombre de la empresa a la que pertenece. Nombre |[PLAZA LUCIERNAGA_AMHISS

Empresa | AMH. SADECV

Centro Beneficio SAP ]

Centro de beneficio SAP: Niumero de centro de

Buscar: | | | Buscar
beneficio SAP. Total: 143
UnidadNegocio Nombre Empresa ~
’ AMH, 54 DE CV
TEHUACAN_AMHIEE AMH, SADECV
HERMQOSILLO 2_AMHIET AMH, SADECVY
PERINORTE_AMHI62 AMH, SADECY
INSURGENTES_AMHI63 AMH, SADECV
COATZACOALCOS 2_AMHIES AMH, SADECVY
CORDOBA_AMHI&4 AMH, SADECY
CHOLULA_AMHIGE AMH, SADECV
GUADALAJARA_AMHION AMH, SADECVY
GRAN SUR_AMHI02 AMH, SADECV
CUAHUTEMOC_AMHIO3 AMH, SADECV
LEON_AMHIO& AMH, SADECVY v
< >




Centro de costos.
Este catalogo contiene la informacién del centro de costos al que pertenece el bien, los datos que
debe contener son los siguientes.

Nombre: Nombre del centro de costos.
Caédigo SAP: Cédigo de SAP.
Linea de Negocio:

Unidad de negocio: Unidad de negocio a la que pertenece.

u-l Centros de Costos
5 ] 6]

Muevo Modificar Eliminar | Salir

(=2 =]

Datos

Clase de activo.

Este catdlogo contiene la clase de activo a la que pertenece el bien, los datos que debe contener

son los siguientes.

Nombre ADMINISTRATIVO_111_AMHIZ7

Unidad Negocio

Codigo SAP  AMHIZ7111

ACAPULCO_AMHIZ

7
Lineas de Negocie | |
Unidad de Megocio
’ Total: 11
CentroCostos CodigoSAP UnidadNegocio Lineal ~

3 ADMINISTRATIVO_111_AMHI27

COMUN _115_AMHI27

DATBACINING A6 AMUITT

AMHI2Z7111
AMHI27115

COMUN _143_AMHI27 AMHI27143 ACAPULCO_AMHI2T
SEGURIDAD_174_AMHIZ7 AMHI27174 ACAPULCO_AMHI27
AYB _510_AMHIZ7 AMHI27510 ACAPULCO_AMHIZZ
BINGO _511_AMHIZ7 AMHIZ7511 ACAPULCO_AMHIZZ
BOOK _521_AMHIZ7 AMHIZ7521 ACAPULCO_AMHIZZ
TEB _522_AMHIZ7 AMHI27522 ACAPULCO_AMHI27

AMUIYIRIR

ACAPULCO_AMHI27
ACAPULCO_AMHIZT

ACABIIAA AMHIYT

Nombre: Nombre del centro de costos.

Caddigo SAP: Codigo de SAP.

a5 Clases de Activos

[=llo =]

[ # £
Nueve Modificar  Eliminar | Salir
Datos
Mombre APLICACIONES INFORMATICAS
Cddigo SAP 215000
T —
Total: 16
ClaseActivo G~

» APLICACIONES INFORMATICAS 2

TERRENOS Y BIENES NATURALES
CONSTRUCCIONES

INSTALACIONES TECNICAS

REFORMAS EN LOCALES ARRENDADOS
UTILLAJE

OTRAS INSTALACIONES

MOBILIARIO

EQUIPOS PARA PROCESOS DE INFORMACION
ELEMENTOS DE TRANSPORTE

RIBIBIBIBRBIRBININ




Region.
Este catalogo contiene la region a la que pertenece el bien, los datos que debe contener son los
siguientes.

Nombre: Nombre de la region.

# B i

 Mueve Modificar Eliminar | Salir

Datos
MNombre BAJA CALIFORNIA
Buscar: wp Buscar

Total: 9

NombreRegion

BAJACALIFORNIA SUR
CENTRO
CIUDAD DE MEXICO
NORESTE
NOROESTE

Ubicacion.
Este catalogo contiene la ubicacion ala que pertenece el bien, los datos que debe contener son
los siguientes.

Ubicacion: Nombre de la ubicacion.

Region que pertenece: Region a la que pertenece la ubicacion.

=

' Muevo Modificar Eliminar | Salir

Datos
Ubicacién CIUDAD DE MEXICO
Regién que pertenece | CIUDAD DE MEXICO ~
Buscar. * Buscar
Total: 28
Ubicacion MNombreRegion [l
'S 10D DE MEXICO
JALISCO SUR
GUANAJUATOD SUR
GUINTANA ROC PENINSULAR
MEXICO CENTRO
SINALOA NORESTE
NUEVD LEON NORTE




Edificio.
Este catalogo contiene el edificio al que pertenece el bien, los datos que debe contener son los
siguientes.

Nombre: Nombre del edificio.

Ubicacion que pertenece: Ubicacion a la que pertenece el edificio.
@ Ctilogodetdfide | o)l ae]
' F =

\ Mueve Modificar Eliminar | Salir

MNombre Ubicacion




Descripcion.
Este catalogo contiene la descripcidn del bien, los datos que debe contener son los siguientes.

Nombre: Descripcion general del bien.

=] R #

° Mueve Modificar Eliminar | Salir Sin Utilizar

Nombre: ACCESORIOS CCTV

Buscar: ’ Buscar

Total: 219
MNombre Descripcion [al

ALARMAS

AMASADORA

AMPLIFICADOR DE AUDIO

AMPLIFICADOR DE VIDEO

ANTENA TELEFONICA

ARCHIVERO

ASADOR INDUCTRIAL

AUTOMOVIL

BAFLE DE AUDIO

BALANZA ANALITICA ~

Marca.
Este catalogo contiene la marca del bien, los datos que debe contener son los siguientes.

Nombre: Marca del bien.

También nos permite filtrar por marcas que no se estan utilizando en el catdlogo.

‘oD #2 = @ @

 Nueve Modificar Eliminar | Salir Sin Utilizar

Datos
Nombre SIN/MARCA
Buscar: wp Buscar

Total: 790

MombreMarca

NO/VISIBLE

ADC-KROME




Modelo.

Este catdlogo contiene el modelo del bien, los datos que debe contener son los siguientes.
Nombre: Modelo del bien.

También nos permite filtrar por marcas que no se estdn utilizando en el catédlogo.

=] =

#
! Nuevo Modificar Eliminar = Salir Sin Utilizar
Datos
Nombre SIN/MODELO
Buscar: = Buscar
Total: 3166

Nombre Modelo

NO/VISIBLE
990458001
0007
001PSTO11
00722B52100077
025-712828-40
025-712828-401
o

08154719
OMN11500
10/100

Area.
Este catalogo contiene el drea en el que se encuentra el bien, los datos que debe contener son los
siguientes.

Nombre: Nombre del area.

También nos permite filtrar por marcas que no se estdn utilizando en el catdlogo.

- B2

:
© Muevo Modificar Eliminar | Salir Sin Utilizar
Datos.
Nombre ADMINISTRATIVO
Buscar: > Buscar

Total: 90
ADMINISTRATIVO
ADMISION
ALBERCA EQUI
ALMACEN CENT..
ALMACEM CENT..
ALMACEM JARD...
ALMACEMN PALM
ALMACEN SIST..
ALMACEM TI
AREA DE CARGA
AREAS COMUN...
AUDITORIA INT.




Estado de conservacion.

Este catalogo contiene el estado de conservacién en el que se encuentra el bien, los datos que
debe contener son los siguientes.

Dato: Tipos de estado de conservacidn que se manejaran en los bienes.

. = | @

: Muevo Modificar Eliminar | Salir |
Detalles de Catélogo
Dato: |

edoEdoConsery Listado

BAJA
BUEN ESTADO
MAL ESTADO

Estacion.
Este catalogo contiene el tipo de estaciones en el cual se puede encontrar el bien, los datos que
debe contener son los siguientes.

Nombre: Nombre del tipo de estacion.

: 2 = @

: Mueve Modificar Eliminar | Salir |
Datos
Nombre DIRECTOR

Total: 6

Mombre Estacion

EJECUTIVO
ANALISTA
RECEPCION




Tipos de salida.
Este catalogo contiene el tipo de salida que se le puede asignar a un bien incluyendo sus
restricciones y acciones, los datos que debe contener son los siguientes.

Nombre: Nombre del tipo de salida.

= Tios de Salces (== =)
B #

Mueve Modificar | Salir
Datos

Nombre BAJAGENERAL

[] Cambio de Unidad Negocio Deshabilitar Bien
[ Se Factura [] Entrega a Proveedor
[] Cambia de Ubizacién

SALIDA SIN FACTURA

TipoSalida CambiaUM Factura Deshabilita Proveedor Cambialbi
S £.% GENERAL O O J O
CAMBIO UN MISMA UBICACION O O O
CAMBIO UN DIF UBICACION O O
MANTENIMIENTO O O J O
BAJA VENTA O O
BAJA POR VENTA O | O
| J J
O O O O O

Puestos.
Este catdlogo contiene la lista de los puestos que se pueden asignar a los funcionarios, los datos
gue debe contener son los siguientes.

Nombre: Nombre del puesto.

o Catalogo de Puestos - ACCSVS-3000 E=n R[>
F] = W

Mueve Modificar Eliminar | Salir
Detalles de Catélogo

Dato: | |

puePuesto [l
» 2D0 MAITRECB
ABOGADO LITIGANTE
ADMINISTRADOR BI Y DBA
ADMINISTRADOR DESARROLLO
AGUANTADOR
AGUANTADOR A
ALMACENISTA
ANALISTA ADMINISTRATIVO
ANALISTA ADMINISTRATIVO RH
AMNALISTA ARCHIVOD




Tipos de activos.
Este catalogo contiene la lista de los tipos de activos que se le puede asignar a un bien, los datos
gue debe contener son los siguientes.

Nombre: Nombre del tipo de activo.

Clase de Activo: Nombre de la clase de activo al que pertenece el tipo de activo.

[ # B2

° Mueve Modificar Eliminar | Salir
Datos
Mombre: COMPUTADORAS DE ESCRITORIO

Clase de Active  EQUIPCS PARA PROCESOS DE INFORM,
Total: 86

TipoActivo fal

b COMPUTADORAS DE ESCRITORIO

SOFTWARE ¥ DESARROLLO TI

IMPRESORAS Y MULTIFUNCIONALES

LAP TOPS

MONITOR Y PANTALLAS PARA PC

EQUIPOS DE COMUNICACION Y ENLACE

SERVIDORES

TERRENOS

INSTALACIONES AIRE ACONDICIONADO

INSTALACIONES DE GAS

INSTALACIONES DE PROTECCION CONTRA INCEN o

< >

Tipos de propiedad.
Este catalogo contiene la lista de los tipos de propiedad que se le puede asignar a un bien, los
datos que debe contener son los siguientes.

Nombre: Nombre del tipo de propiedad.

® ™= | @
© Muevo Modificar Eliminar | Salir
Datos
Nombre ARRENDAMIENTO
Buscar: | »BUSCH

Total: 7

TipoPropiedad

COMODATO
CONSIGNACION

PRESTAMO
PROPIO
TPNUEVA




Bienes.
La ventana de bienes es en la que se centralizaran las tareas en ella nos permitira dar de alta,
modificar o eliminar bienes de la base de datos y es una de las ventanas con mas funciones.

Las funciones basicas como Nuevo, Modificar, Eliminar, Guardar y Cancelar tienen el mismo efecto
gue en los catdlogos genérales (véase uso general de los catalogo pag. 5)

Los bienes mostrados son Unicamente de la Unidad de negocios donde se encuentre logueado, por
lo que la creacidn, actualizacidn y eliminacién tendra efectos sobre esta misma unidad.

e Cualquier Tag deberd inciar con dos palabras “ACOD” y “EXT” seguido del nUmero Unico
asignado, haciendo referencia a Activo Codere y Externo respectivamente, en este médulo
tenemos opciones a busqueda por columna, busqueda en grid y busqueda por agrupacion
de Datos.

e Busqueda por columna: Seleccione del combo la columna a buscar o simplemente haga
click en cualquier columna de la tabla, escriba en el campo de busqueda el dato deseado y
haga click en el botén “Buscar”.

o Bienes - ACCSY5-3000 (= =R =)
O @& S S

MNuevo Modificar Eliminar Lisgdo Salir

Listado de Activos Datos Fisicos Datos Contables  Datos Iniciales / Bisqueda Agupada

Buscar en la columna: | Descripcion ~ [ Habilitar Basqueda Exacta Buscar on Grid-
Buscar: ‘cdv ‘ * Buscar G ’—| =
bieldBien TAG TagAnterior Descripcion Marca Modelo Serie OrdenCompra Obs ~
W [ER ACCESORIOS CCTV | MARUSON | MERLIN MAGIX 0
7 ACODOD1584 ACCESORIOS CCTV | MARUSON | MERLIN MAGIX 0
8 ACODOD1564 ACCESORIOS CCTV | MARUSON | MERLIN MAGIX SISA 0
10 ACODODTE11 ACCESORIOS CCTV | LUIS LUIS MODELO 0
12 ACODODE14 ACCESORIOS CCTV | LUIS LUIS MODELO 123456789
16 ACODODG ACCESORIOS CCTV | LUIS LUIS MODELO 12312123
7815 EXT16 ACCESORIOS CCTV | POWER MAC | MOVIL 0
7816 EXT17 ACCESORIOS CCTV | POWER MAC | MOVIL 0
7817 EXT18 ACCESORIOS CCTV | POWER MAC | MOVIL 0
7818 EXT19 ACCESORIOS CCTV | POWER MAC | MOVIL 0
7819 EXT20 ACCESORIOS CCTV | POWER MAC | MOVIL 0
7820 ACOD12 ACCESORIOS CCTV | MARUSON | MERLIN MAGIX 123123
7805 EXT444 ACCESORIOS CCTV | POWER MAC | MOVIL 0
7807 EXT555 ACCESORIOS CCTV | POWER MAC | MOVIL 0
7808 EXT12 ACCESORIOS CCTV | POWER MAC | MOVIL 0
7812 EXT13 ACCESORIOS CCTV | POWER MAC | MOVIL 0
7813 EXT14 ACCESORIOS CCTV | POWER MAC | MOVIL 0
7814 EXT15 ACCESORIOS CCTV | POWER MAC | MOVIL 0
7799 EXT88 ACCESORIOS CCTV | POWER MAC | MOVIL 0
7800 EXT99 ACCESORIOS CCTV | POWER MAC | MOVIL 0 -
—ant (R AeAEEARIAS ~ATU | RAMER L | s n
< >
Total: 30

e En este tipo de busqueda podemos Habilitar busqueda exacta, lo que quiere decir es que
se va a consultar el dato exactamente igual a escrito en el campo Buscar.

e Laopcion Buscar en Grid podemos usarla para una busqueda rapida sobre los datos de la
lista, esta opcion de busqueda recorre todas las filas y columnas de la tabla.

e Laopcion de Busqueda Agrupada podemos hacerla desde la pestafia “Busqueda
Agrupada”



e Sedeben seleccionar con
se tengan las opciones del filtro seleccionadas basta con presionar el botén Buscar
Asignacion Seleccionada. Con esto directamente nos traslada a la pestafia “Listado de
Activos” con los resultados de nuestra busqueda.

los campos que queremos relacionar en la busqueda, cuando

o2 Bienes - ACCSYS-3000
[} P2 =]

5/ Bienes - ACCSYS-3000

Listado = Salir

Nuevo Modfficar Eliminar | Listado | Salir Noers Modificar Eliminar
Lstado de Actives  Datos Fisicos | Datos Contables  Datos Iniciales / Bsqueda Agupada Listado de Activos  Datos Fisicos Datos Contables  Datos Iniciales / Bisqueda Agupada
Buscar en la columna: | Descripcion v [ Habilitar Bisqueda Exacta ~
Certro de Costos Datos sin relacion Buscar en Grid:
Empresa Area Buscar. |actv wp Buscar [€] ]
AMH, SADECV i [/BiNGo e Piso Area CentroCostos ClaseActivo TipoPropiedad TipoActive Fechalnventario Ui ~
Unidad d Negocios Estacién »  10[AZOTER BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIS | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p.m. |CIUL
UNIVERSIDAD_AMHIE ” DIRECTOR. = A0 [ NIVEL 1 BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIOE | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p.m. | CILL
N0 [ NIVEL 1 BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIDG | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 0634 p.m. CILIL
Centro de Costos: Tipo de Propiedad: 110 | AZOTEA BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIDS | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34p. m. | CIUI
(]| ADMINISTRATIVO_111_AMHIDS ARRENDAMIENTO v ino | AZoTEA BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIG | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p.m. | CIUL
o [ NIVEL 1 BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIG | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p. m. | CIUI
i ino | AZoTEA BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIG | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p. m. | CIUI
“"";;;‘;ﬂ” “'ga‘i:f“::m 110 | AZOTEA BINGO | PENDIENTE APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p. m. |CIUL
o | AZOTEA BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIOS | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p.m. | CIUI
CIUDAD DE MEXICO = APLICACIONES INFORMATICAS ~ iI10 [AZOTEA BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHI06 | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34p. m. | CIUI
Ubicacian Tioo de Activo iNnD | AZOTEA BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIOS | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 0634 p.m. CILI
G ST S0 ” = ino | AZoTEA BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIDG | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p.m. | CILIL
ino [ NIvEL 2 BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIDG | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p.m. | CILI
Edficio ino [ NIvEL 2 BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIOG | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p.m. | CIUL
[/ ALAMEDA_AMHI1D v Orden de Compra 110 | NIVEL 2 BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIG | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p. m. | CIUI
Piso: Nimero de Qrden: ino [ NIvEL 2 BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIG | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p. m. | CIUI
[/ azoTea ” 0 1o | AZOTEA BINGO | PENDIENTE APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34p. m. | CIUI
o | AZoTEA BINGO | PENDIENTE APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p.m. |CIUL
{110 | AZOTEA BINGO | PENDIENTE APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 06:34 p.m. | CIUL
[ w Buscar Agupacién Seleccionada AZOTEA BINGO | ADMINISTRATIVO_111_AMHIOS | APLICACIONES INFORMATICAS | ARRENDAMIENTO 15/06/2016 0634 p.m. [CIU
>

Total- 37




Funcionarios.

El catdlogo de funcionarios representa todas las personas que forman parte de Codere, estos
pueden subirse de forma masiva mediante Carga por Layout o pueden hacerlo desde el mddulo de
funcionarios, el proceso es similar al de los catalogos anteriores, tiene una sola variante el método
de busqueda, tiene las opciones Buscar por no de empleado o por nombre, el proceso es
seleccionar la opcidn y teclear en el campo el dato a buscar, los campos de obligatorios dentro del
catdlogo son:

- No. De empleado.
- Puesto.
- Nombre.

a2 Catdlogo de Empleados - ACCSYS-3000 EI@
i & = |

Mueve Modificar Eliminar | Salir
Datos
Datos

Mo. Empleado: | 188136954 No. Exensién
Puest JEFEATENCION YCONTR 0] Mo.Estacion [ |

Tag:
Nombre |ABARCA HERNANDEZ ALEJANDRD |
Ruta: | |
Opciones de Blsqueda Examinar
Dato: | | ® No. Empleads
Buscar () Nombre Total: 5783
MNo. Empleado MNombre Puesto [l
188606612 AARVIK DOMINGUEZ RONALD ASISTENTE MONITORED
» 123136954 JEFE ATENCION Y CONTROL
194606139 ABARCA ORTEGA LUZ MARIA COCINERO B
188145201 ABONCE BARAJAS CARLOS BALTAZAR JEFE SALA 1ERO
194606158 ABOYTES BAUTISTA OMAR ISAI OPERADOR YAK B
188126663 ABREGO JIMENEZ JORGE ADRIAN SUPERVISOR MONITORISTA
. Prep— [T ———— A ———




Usuarios

Los usuarios del sistema son todos aquellos funcionarios que van a hacer uso del sistema y como
vemos en su configuracidn hace referencia a los siguientes datos:

- Nombre de Usuario
- Password
- Funcionario

El médulo de Usuarios se encuentra ubicado en el sistema con la siguiente ubicacion:

| & Administracién - | Usuarios
=8 Acerca de... & Funcionarios
& Registro @ Configurar BD
N . ¥2 Importar BD
B2 Cerrar Sesion o .
%, Actualizacion Masiva

Donde el usuario y el password seran las credenciales para ser uso del sistema.

Crear un usuario.

Para crear un usuario es necesario hacer click en el botén nuevo de nuestra barra de herramientas

para poder ingresar su usuario, password y seleccionar del combo el nombre del funcionario
responsable.

Para finalizar el proceso es necesario indicar de la lista de la unidades de negocio cual o cuales se
les asignard permiso y que tipo de rol ejecutard la persona, para esto seleccionamos de la lista con

una o varias unidades de negocio.

idUnidadMNegocio UnidadMegocio

&9 PLAZA LUCIERNAGA_AMHIGS
O TEHUACAN_AMHIEE

Omn HERMOSILLO 2_AMHIE7
O PERINORTE_AMHIS2

Oom INSURGENTES_AMHIS3
O COATZACOALCOS 2_AMHIES

Ahora es necesario seleccionar los permisos que se le otorgan para trabajar con estas unidades de
negocio, esto lo vamos a definir presionando la opcién

= -
#= Pemisos

Dentro de la pantalla que despliega, muestra una lista de opciones que vamos a seleccionar para
poder asignar permisos.



Opciones Generales de Permisos

Todos los catdlogos del sistema cuentan con los mismos permisos:

- Crear :

; & Ve
- Moaodificar [ Crear
- Eliminar - ~[Modificar
- Visualizar. ¢ [ ] Eliminar

Para ver estas opciones es necesario hacer click en el simbolo [+], como podemos observar no se
encuentra explicita la opcidn Visualizar, esto lo logramos creando el permiso como lo mustra la
imagen superior con la seleccidn solo en el nombre del catdlogo.

Cualquier otro proceso su permiso es de Entra o no entra, esto quiere decir que si seleccionamos
que no tiene permiso para creas una salida, el usuario no va a poder ni ver la pantalla de salida

Agregar permiso a una nueva unidad de negocio

En este capitulo veremos la opcién de crear un nuevo permiso a un usuario que ya cuenta con
permisos a otras unidades de negocio, los pasos son los siguientes:

e Seleccionar de la lista de funcionarios el nombre del funcionario que le vamos a agregar la
nueva Unidad de Negocio, hacemos click en buscar para comprobar que al menos tenga
una Unidad.

Funcionario:

ABARCA HERMANDEZ ALEJANDRO w |

EE Pemiso
Mota: la opcién Modificar sélo altera los campos de usuario, password y permisos

Listado de Usuarios

Nombre_Usuario NombreUnidad Negocio

4 ABARCA HERNANDEZ ALEJANDRO EleCigNTaegiiilny

e Inmediatamente después el sistema despliega una lista de las unidades de negocio que
puede controlar, demos seleccionar una de la tabla que preferentemente cuente con los
permisos que va a manejar en la nueva Unidad, nos aparece la etiqueta de la seleccién con
el nombre.

Unidad de Negocio
Seleccionada

ACAPULCO_AMHIZ7



e Vamos a hacer click en el boton de Modificar en la barra de herramientas.
e Ahora seleccionamos de la lista de Unidades de negocio el nuevo dato.

Listado de Unidades de Negocio [] Seleccionartodo
idUnidadNegocio UnidadMegocio MombreEmpresa -
’ 11 LEON_AMHID4 AMH, SADECV
[}z FOLANCO_AMHIDS AMH, SADECV
)12 UNIVERSIDAD_AMHIDE AMH, SADECV
)14 SANTA FE_AMHID? AMH, SADECV
[HIRE CANCUN_AMHIDS AMH. SADECV
j1s ALAMEDA_AMHITO AMH, SADECV

e Finalizamos con la opcidn de Guardar y nos muestra un mensaje de alerta con lo que
sigue:

Accsys-3000

o Desea agregar las unidades de negocio al usuario seleccionado?

e Siobservaron al inicio del método seleccionamos la opcion de modificar, este evento el
sistema determina que modifico los permisos de la unidad que seleccionamos, en este
caso Acapulco AMH, pero como detecta que seleccionamos otras unidades del listado nos
pregunta que si deseamos agregar estas unidades al usuario, por o que debemos contestar
“si”, en caso de que ocurriera un error en la seleccidn de la Unidad nueva podemos hacer
click en “no”, o en caso de que solamente queremos modificar el dato seleccionado
debemos responder de la misma manera.

Eliminar Usuario

Para poder eliminar un usuario es necesario buscarlo en el combo funcionarios, seleccionar de la
lista la unidad de negocio que deseamos eliminar y presionar el botdn correspondiente en la barra
de herramientas.



Altas de Bienes.

En este capitulo explicaremos las diferentes maneras de ingresar bienes a nuestra Unidad de

Negocio, explicaremos qué permisos son necesarios para acceder a cada uno de ellos.

Las diferentes maneras de ingresar bienes son:

1) Ingreso desde el catalogo de bienes: Este tipo de ingreso se hace desde el

sistema, dentro del catdlogo de bienes, cuando estemos dentro del catdlogo hacemos click

en el botdn de nuevo (marcado en la imagen inferior con color rojo), inmediatamente
después nos enviara a la pestafia de Datos iniciales donde se especifican los datos del

bien, para finalizar hacemos click en el botén guardar, si deseamos omitir los cambios solo
hacemos click en cancelar en nuestra barra de herramientas.

== Accsys-Track (Preducto Registrado)

2] =
* Muevo Modificar Eliminar | Listado = Salir

i Listado de Activos  Datos Fisicos  Datos Cortables  Datos hniciales / Busaueda Agupada

S— L it iy st

153 Bienes Inactives.

Primero Anterior Siguiente Uttimo |

Buscar en Grid-

T s b [ ] o B [l —
|* Catélogos o
. bieldBien TagAnterior Descripcion Marca Modelo Serie OrdenCompra Observacion B
SlRioceos - | ACCESORIOS CCTV [2cOM [o007 [ [g7416516 | [a
=% Entradas y Salidas -
[] Consultasy Reportes =
e Administracién -
2 Acerca de.
& Registro
84 Cerrar Sesidn

o o = 5 @
Nueve Modificer Blming  Lstado  Sele

Ustado de Actvos  Dutos Fiscos Dstos Cortables  Datos hicises / Blsaueda Agroade

Cartro de Coston

Datos wn wiacén
s "
AMH_SA DECV v 0 asTam v ExTises
Ursdad de Negooos Emacién TAG Artesor
KCAPULCO_AMZ] v ANAUSTA v
Cartro de Comtos Tioo de Propedad Descrocdn:
v ARRENDAMENTO v
Total: 1 [/ ADMINISTRATIV,111_AMNZ? o [/ ACCESORDS CCTV
Marca  Modeky
bcacdn Too de Acvos
Fegén Case do Actvs (1 /3c0m
cenTRO v [ APUCACIONES INFORMATICAS Modelo
bcsoin Teo de Ao o007
LEON v v
Edpo Nimers do Sete
0 eowoo v Orden de Comgra
o Mirvero de Orden
Em— "
[y S ——

Esta manera de agregar bienes es una de las mas lentas pero bastante segura de aplicar, si se

emplea esta manera de subir bienes sélo podemos agregar items sobre la unidad de negocios que
estemos logueados, en este método debemos prestar mucha atencién al campo TAG ya que todo
el sistema hace referencia a este dato, en caso de no coincidir con la etiqueta de control de bienes

no podremos hacer resguardos, traspasos o cualquier movimiento que se involucre.




Alta con Tablet: Este método es el recomendado si se pretende hacer varios registros
de altas, se emplea el uso de la Tablet con el sistema, en esta ocasion enumeraremos los
pasos a seguir:

a) Preparar Tablet para sincronizaciéon (véase Activar Alimacenamiento USB en Tablet

pag 64).
b) Una vez preparada nos dirigimos al mddulo de AccsysTrack de Sincronizacion.

= Accsys-Track (Producto Registrado)

AcesysTrack Coders

1) Bienes Inactivos

I Bienes
|* Catélogos -
¥ Procesos - | Sincronizar ﬁé—_
% Entradas y Salidas * | % Inventarios
Consultas y Reportes + |BE Resguardo
o Administracién « | & Incidencias
8 Acerca de. B Duplicados
& Registro
82 Cerrar Sesién

¢) Ahora que estamos que el mddulo y tenemos la Tablet conectada, debemos localizar
la unidad que genera y ubicarla en Ruta de Sincronizacién, si hace click en el botén
nos despliega una pequefia ventana para facilitar la localizacién (Es importante solo
ubicar la raiz de la unidad generada, el sistema busca las demas carpetas generadas).

iAtencion!. compruebe que la fecha y hora de
la Tablet sea comecta Buscar carpeta x

HHaPC
Ruta para Guardar Informacién del Sistema

Actualizar Bienes de PC hacia Hand
Held Android

v KINGSTON (G:) ~
acesys

Actuglizar Inventaric de Hand Held a PC acesyscontrol

Accsys MONEX

AccsysSystem

antenad

archivos

AWD
Ruta sincronizacién

B | [#] AWID v
T Canceler

d) Por ultimo hacemos click en Actualizar Bienes de PC Hacia Hand Held Android, en la
imagen inferior podemos observar los detalles de sincronizacidn hacia la Tablet, en
este proceso se sincroniza: usuario responsable, catdlogos completos del sistema,
bienes actuales y unidad de negocio responsable.

Detalles Sincronizacion

o doy Si izando Catal TAG DETALLES TOTAL
reandoy Sincronizando Catalogos

Inventarios... v I user 1
I MARCA 791

TIPOPROPIEDAD | 7
CLASEACTIVO 16

Android EMPRESA 1
jAtencién!. compruebe que la fecha y hora de REGION 1
la Tablet sea comecta ESTACION 6
HH a PC DESCRIPCION 219
AREA 90
Actualizar Bienes de PC hacia Hand
Held Android UNIDADNEGOCIO | 1

CENTROCOSTOS 11
TIPOACTIVO 86
Actualizar Inventario de Hand Held a PC MODELO 3166
LIRICACION 1




e) Alta de bienes en Tablet: en este punto vamos a explicar cémo hacer altas de
bienes desde el sistema android, primero vamos a localizar y ejecutar la app de Codere
en la Tablet, inmediatamente después entraremos al login, las credenciales son las
misma que el responsable de la sincronizacion del sistema por lo que la persona que
estaba logueado al momento de sincronizar debera ingresar con el mismo usery
password que en el sistema, existe otra manera de ingresar que es colocando un
cédigo antepuesto al password, este cddigo se entregd a los administradores del
sistema si necesita detalles favor de consultarlo.

- Actualizar el Archivo Tablet: Al ingresar el usuario y password el sistema
pregunta si deseamos actualizar el archivo, la BD se reemplazara, lo que ocurre en
este proceso es que al momento de sincronizar, la pc mandé los catalogos del
sistema actualizados, bienes, etc., la BD de la Tablet se limpia por completo y se
reemplaza por la que fue sincronizada.

- éCuando poner ok?: Cuando es la primera vez que se utiliza el sistema,
hariamos la primer carga de informacidn al sistema. Cuando no tenemos
inventarios en proceso o alta de bienes en proceso o inconclusas, ya que si
reemplazamos TODO el avance se elimina.

- éCunado poner No?: Cuando tenemos un inventario o un alta en proceso (no
finalizado o no sincronizado de vuelta).

* ¢Desea actualizar el archivo?, la BD se

reemplazara..

Ok

f) Al tomar la decisidn, el sistema accede al menu donde muestra algunas opciones, en
esta ocasion revisaremos “Alta”

/1

Generar Archivo

Regresar

&

&

E Opciones
Inventario

Opciones




g) Enla pantalla de Altas primero se seleccionan los datos mas comunes, se recomienda
hacer alta por grupos ej. localizar un tipo de bien que haya varios similares, como
algun tipo de silla, mesa, mdquina de juegos, etc.., al ubicarlos, ingresar a los datos de
precarga, recomendamos presionar siempre el botén w para que
cargue la informacidn que se tenia, por ultimo se llena por completo y se presiona el

botdn “+” para que la seleccién se cargue en la zona azul de la pantalla de alta de
bienes.

Seleccionar datos de precarga

Empresa

Empresa Region AMH SA DECV ALMACEN JARDINERIA

AMH SA DECV CIUDAD DE MEXICO Unidad de Negocio Centro de Costoq

Unidad de Negocio . Ubicacion

Centro de Costos Edificio Edificio Clase de Activo

. . : ALAMEDA_AMHI10 MAQUINAS A
Clase de Activo Jiso

MAQUINAS A - AZOTEA Tipo de Propiedad

h) Yateniendo los datos comunes falta llenar los datos descriptivos del bien que son

i)  El siguiente paso es el llenado de informacién Unica de cada bien, para esto ya
debimos de haber conectado el lector bluetooth a la Tablet, si tiene dudas por favor
consulte “Conexién Lector Bluetooth”. Recomendamos el siguiente orden de captura:
- Leer cédigo de etiqueta.

- Escribir o leer el Tag Anterior.
- Nodeserie.



j)  Para concluir la lectura, presionamos el botdn “+”, automaticamente se agrega en
total de bienes, el evento (i) lo estaremos repitiendo con el grupo de bienes similares,
para facilitar el proceso, cuando se terminen los bienes de este tipo se deberian
regresar a los puntos (g) 6 (h) segun sea el caso.

k) Consultar listado de alta: para consultar el listado presionamos el botén E dela
barra de herramientas para que despliegue la pantalla de consultas donde tenemos
dos opciones “Orden por Tag” y “Orden por captura” presionamos cualquiera de estos
para ordenar nuestra lista.

Orden por Captura

Orden por Tag

0DS1 - LAMPARA LUZ ULTRAVIOLETA
S11 - LAMPARA LUZ ULTRAVIOLETA

I) Terminando de hacer nuestra alta o teniendo un Alta parcial, podemos sincronizar la
informacién para que llegue al servidor, para esto requerimos regresarnos al menu y
presionar la opcion Generar Archivo.

m) Ahora active la Tablet como almacenamiento USB y vaya a la opcion de sincronizacion
del sistema, estando en esa opcién vamos a ubicar el disco de la Tablet (La raiz de la
unidad detectada) y presionamos el botén “Actualizar inventario de la HandHled a ala
pc”, en las tablas nos muestra detalles de la sincronizacion y nuevos catalogos
afiadidos

Detalles de nuevos datos de Catilogos Detalles de Incidencias

TAG COLUMNA ANTERIOR NUEW(

Creando y Sincronizando Catalogos e

Inventarios.. >

Android
iAtencionl. compruebe que la fecha y hora de
la Tablet sea correcta

HHa PC

Actualizar Bienes de PC hacia Hand
Held Android

<
ualizar Inventario de Hand Held a PC
Detalles Sincronizacion
TAG DETALLES TOTAL
[ ~copsii B0 Error al converlir el lipo de datos varchar a bigint . consulta: INSERT INTO tbiBien (b|
TAL  |ERROR La conversién de la cadena "1" en el lipo "Dale’ no es valida. consulta: SELECT bie}
— ENCONTRADOS |2
Ruta sincronizacion
F | (@ NO ENCONTRADOS |0
NUEVOS 1
ACTUALIZADOS
TOTAL

o0
0




Es importante mencionar que sélo de la unidad de negocio que haya sincronizado la informacion
es donde podra actualizarla de regreso si intenta subir informacion a una Distinta el sistema lo

detecta como error y manda el mensaje inferior especificando que en la Tablet se encuentra
informacién de una Unidad a la que no esta logueado.

La unidad de negocio de la tablet no coincide con la que inicid sesién, Tablet:
UNIVERSIDAD_AMHIDG

Unidad de Negocio Seleccionada: ACAPULCO_AMHIZT  Sistema: DESARROLLO

3) Alta por Layout: este tipo de entrada es Unicamente para administradores del
sistema ya que representa si, la forma mas rapida de subir informacion, es la mas insegura
ya que puede desplazar bienes de una unidad de negocio a otra sin pasar por el protocolo
de movimiento de bienes, al realizar este tipo de movimiento se genera un log donde se

guarda el usuario responsable del movimiento, a continuacion describimos la manera de
llevar a cabo este tipo de alta:

a) Dentro de AccsysTrack se dirigirse a Administracion /importar BD:

= Accsys-Track (Producto Registrado)

(. Actuleer Benes  Actualizar bienes de Excel ala BD

Seleccione el archivo de base de datos]

]
Status:

173 Bienes Inactivos.

Bienes
T%,ngm . [ Importar Catalogos | Importar los catalogos basandose en los datos guardados en la tabla de Bienes
*®. Procesos - [ TipoPropiedad ~ [] Empresa [ Marca [ Aeas [ Edfico [ Estado Conservacién
=% Entradas y Salidas - [ CGase Aiva (] Unidad Negocio [] Modslo [ Regién O Fiso [0 Funcionario
[*] Consultasy Reportes = [ TipoAdivo [ Centro Costos ] Descripcion [ Ubicacién [ Estacidn [ Puestos
[ —" pr O Todo
@ Acercade. | & Funcionarios
o Configurar BD £l importar Bienes desde Bxcel
g ——

| [HOA  DATO  EVENTO  DETALLES




b) Una vez dentro del mddulo de Importar Base de datos de Excel, vamos a ahecr click en el

botdn | [ Importar Bienes desde Excel con esto se abrira una ventana que nos ayudara a
localizar el archivo con los bienes que deseamos agregar.
== |mport data frem Excel file X
1+ <« Escritorio » Exceles v O Buscar en Exceles p
Organizar = Nueva carpeta = m @
& Descargas *  Nembre . Fecha de modifica.. Tipo ™
[Z Decumentos (] Bitacora Hoja d
I [ Escritorio (] cargaactualgnp 010316 Hojad
=] Imagenes #] cop Hoja d
B Musica &) codereimport V2 Hoja d
B videos (] codereimport 04 Hoja d
L Windows (€] w < (1 Cobia de Bitacora 11/05/2016 11:11 ... Hma)zl“
Nombre de archivo: Excel files(* xisx) -~
i

c) Seleccionamos el archivo y hacemos click en el botdn de abrir, con esto el sistema cargara
automaticamente los bienes que se encuentran el en formato de Excel (si no cuenta con
este formato puede localizarlo en www.accsys-3000.com/codere/manual/ en el apartado
de descargas), existen varas validaciones antes de subir dicho archivo, la primer validacion
que hace es que no puede contener espacios vacios, todas las columnas deberan estar
llenas y con el mismo numero de registros, la siguiente validacion es detectar si existen
todos los catdlogos que se pretenden subir con el archivo, es importante mencionar que
no actualiza automaticamente los catdlogos esto se hace para homologar la informacion
de estos, si detecta datos de algun catdlogo que no existen en el servidor, el proceso se
detiene y lo muestra en detalles para tomar accidn, corregir en el archivo el dato o
anadirlo manualmente en el catadlogo que corresponda, todos los detalles de la
sincronizacidn asi sea que el proceso se detuvo o se finalizé con éxito se muestran Detalles
de Carga

A B c LS [ = |[=]
L - = (] Actualizar bienes de Excel ala BD
2 EXT9 SINTAG MAQUINA DISPENSADORA DE CAFE
3 ExT333 ACCESORIOS CCTV Seleccione el archivo de base de datos ‘
4 EBxTi2 ACCESORIOS CCTV. i Buscar
5 ACODD01563 |ACCESORIOS CCTV Status:
j :zzgggiz:: MCESDR‘Zszz \& Importar Catalogos Importar los catalogos basandose en los datos guardados en |a tabla de Bienes
8 |ACOD001580 [] TipoPropiedad  [] Empresa [1 Marca [ Areas [ Edficio [] Estado Conservacién
9 ACODD01611 B .
10 | AcoDo01614 ACCESORIOS COTY [ Clase Activa [ Unidad Megocio [] Modelo [] Regién [ Piso [ Funcionario
11 EXTi8 (ACCESORIOS CCTV [1 Tipo Activo [] Centro Costos [ ] Descripcién [ Ubicacién [] Estacién ~ [] Puestos
12 EXT19 (ACCESORIOS CCTV D Todo
13 EXT20 /ACCESQRIOS CCTV
14 ACOD12 /ACCESQRIOS CCTV 1
15 ExT22 ACCESORIOS CCTV | & Impartar Bienes desde E x
16 ExT44 /ACCESORIOS CCTV
17 ExT55 |ACCESORIOS CCTV Carga ]
18 ExTes ACCESORIOS COTV No coincide conteo de Descripcion
o [ ACCESORIOS COTV HOJA  DATO EVENTO DETALLES
20 EXT17 (ACCESORIOS CCTV
S —Cr —TTT T
23 EXT6 SIN TAG MAQUINA DISPENSADORA DE CAFE
24 EXT7 SIN TAG MAQUINA DISPENSADORA DE CAFE

Modificar |

En la imagen superior se muestra un error debido a que hay un campo vacio en descipcion,
debemos corregir este dato para poder continuar.


http://www.accsys-3000.com/codere/manual/

A C B Importar Base de Datos de Excel - ACCSYS-3000 [ =

1

2 |Exta SINTAG MAGUINA DISPENSADORA DE CAFE L cudlia Bees Actualizar bienss de Bxcel ala BD

3 |EXT333 ACCESORIOS CCTV

elzccione el archivo de base de datos

4 ExT12 ACCESORIOS CCTV

5 ACODO01563 ACCESORIOS CCTV Status

6 |ACODDD1584 |ACCESORIOS CCTV

7 ACODO01564 ACCESORIOS CCTV Importar los catalogos basandose en los datos guardados en |a tabla de Bienes

o P e — ! D1 Toormpiedad [ Erpress 0] Merca 0] vems [ Edfico (] Estado Consenvacién
10 ACOD001614 | ACCESORIOS CCTV Activo [ Unidad Negocie [ Modelo [ Regién O Piso [ Funcionario

11 |ExT18 ACCESORIOS CCTV [] Centro Costos ~ [_] Descripcién [] Ubicacién [ ] Estacién  [] Puestos

12 ExTig |ACCESORIOS CCTV

13 Exm20 |ACCESORIOS CCTV D eds)

14 acopi2 |ACCESORIOS CCTV

15 ExT22 ACCESORIOS CCTV | | Importar Bienes desde Excel

16 EXTad ACCESORIOS CCTV

17 EXT5S |ACCESORIOS CCTV Atienda nuevos catélogos

Detafles de Carga

18 EXTE6 ACCESORIOS CCTV

19 EXTis ACCESORIOS CCTV DATO EVENTO DETALLES

20 EXT17 ACCESORIOS CCTV a[B = | ALARMASX2 | NUEVD DATO Descripcion | 31
21 EXT4 SINTAG MAQUINA DISPENSADORA DE CAFE

22 EXTs SINTAG MAQUINA DISPENSADORA DE CAFE

23 EXTe SINTAG MAQUINA DISPENSADORA DE CAFE

24 Ex17 SINTAG MAQUINA DISPENSADORA DE CAFE
25 lsinTac MAOLINA DE CAFE

M 4 M| ALTA %1

Lista Valida Descripcion

En la imagen superior vemos un ejemplo de un dato en el catdlogo Descripcion “ALARMASx2” que
no existe en el catalogo actual, el proceso nuevamente se detiene y en detalles de carga nos

muestra que ALARMASX2 ES UN NUEVO DATO.

Por seguridad este movimiento solo permite subir informacidn de la unidad que se encuentre
logueado, dentro del layout existe un campo de unidad de negocio, si donde esta logueado no

coincide con este campo el proceso se detiene y nos sefala el error.

85 Importar Base de Datos de Excel - ACCSYS-3000 EI = @

B Actuslizar Bienes | Actualizarbi

ienes de Excel ala BD

Seleccione el archivo de base de datosl

'

Status:

(& Importar Catalogos | Importar los

[ TipoPropiedad ~ [] Emprasa [ Marca [ Areas [ Edificia [ Estado Conservacicn
[ Ciase Activo [ Unidad Negocio [] Modelo [ Regién [ Pisa [ Funcionario
[ Tipo Active [] Centro Costos ~ [] Deseripcién [ Ubicacién s e e

[ Todo *

catalogos basandose en los datos guardades en la tabla de Bienes

B Importar Bienes desde Diferentes Unidades de Megocio

Detalles de Carga

|

HOJA DATO

EVENTO

UNIVERSIDAD_AMHIDE | NUEVO DATO UnidadNegocio

UNIVERSIDAD_AMHID6 | NUEVO DATO UnidadMegocio




Al finalizar la importacidon nos deberia arrojar un mensaje de terminado con éxito ademas del

registro generado en el log debe estar visible

55l Importar Base de Datos de Excel - ACCSYS-3000 (=)= =]
] Actuglizar bienes de Excel ala BD
Seleccione el archivo de base de datos ]
#4 Buscar
Status
[El mportar Catalogos | Importar los catalogos basandose en los datos guardados en la tabla de Bienes
[ TipoPropiedad  [] Empresa [ Marca [ Areas [ Edficic  [] Estado Conservaciin
[ Clase Adivo [ Unidad Negocio [ Modelo [ Regién O Piso [ Funcionario
[ Tieo Active [ Centro Costos [ Descripcin [ Ubicacion [ Estacin [ Puestos
[ Todo
1
(A Importar Bienes desde Excel ¥
Detalles de Ca
Sles o e Terminada con éxto
HOJA  DATO  EVENTO  DETALLES
Finalizado con éxito

d) Alta por Movimiento: este tipo de entrada depende de una salida cualquiera que
sea perteneciente a otra unidad de negocio, este proceso implica realizar el movimiento

de Entrada (véase Entradas y Salidas)

Resguardos.
El mddulo de resguardos sirve para asignar responsabilidad de resguardo de bienes a los

funcionarios que estén dados de alta, vamos a realizar dos tipos de Resguardos , Asignacion y

Reasignacion.



e Asignacion: este modo se presenta cuando los bienes no han sido asignados se

encuentran “Libres de Resguardo”, para iniciar vamos a dirigirnos a este médulo como se
muestra en la siguiente imagen:

|‘4 Procesos * | ¥ Sincronizar
é Entradas y 5alidas - | % Inventarios
[1] Consultas y Reportes - |i Resguardo
‘s Administracién ~ | ¢ Incidencias
€ Acerca de... [l Duplicados

= on

e Laopcidn de “Asignacidon” se encuentra en nuestra barra de herramientas, hacemos click

en este para acceder a la opcién de seleccién del funcionario

== Accsys-Track (Producte Registrade) - [Resguardos Asignades a Empleades - ACCSY5-3000]

e
| = =
« || Asignar Resguardo | Reasignar resguarde  Imprimir PDF

Seleccione el empleado y el resguardo que desea detallar.

AccsysTrack Codare Funcionario: i“ Asignar Resguarda i v| @

123 Bienes Inactivos

I Bienes Detalle

|* Catélogos . (® Resguardos Activos Detalle:

— | bieldBien TinoAciiv
3 -

% Entradas y Salidas -

[7] Censultasy Reportes -

‘& Administracién -

|As\gnarR§guardo Reasignar resguardo Imprimir PDF
Seleccione e empleado y & resquardo que desea detallar.
Neta

Los detalles en el grid sélo se muestran cuan
lecciona algln resguarde activo, a lista de
lioerados sdlo esta disponible pars su mpresi

Funcionario: ~[LUIS GARCIA ~| @ ca o (O Sinresguardo

Detalle

@ Resguardos Activas Detalle
| T bieldsien Sere TipoActivo ClaseActivo Fechalnventaio  Nombredrea NombrePisc
B
Entrega-Recepcion de Resguardos - ACCSYS-3000
O ——— Seleccione el funcionario que recibe ¢l resguardo
Sl
3 AARVIK DOMINGUEZ RONALD
O Liberaciones.
%

En la ventana abierta debeos seleccionar el funcionario que se le va a asignar el resguardo,
una vez ubicado aceptamos dando click en el botén de “OK”.

Nos abrird una ventana de asignacidn de resguardos, es en esta donde seleccionaremos
gué bienes se desean que resguarde x funcionario



Asignacion de Resguardos

Falio Tipo de Resguardo 0 Marcar como folio
47 | F ~ ‘ |20;u7/2015 [FLd ‘ liberacién de bienes
Datos de quien entrega Datos de quien recibe
Nombre: AARVIK DOMINGUEZ RONALD
Puesto: ASISTENTE MONITOREC
Area:
Empresa:
Piso:
3| |
ag;’a‘ Codigo Descripcion Tag El'nuénor Marca Modelo Ubicacion Falia

Resguardo

e Tenemos dos diferentes maneras de generar el resguardo, una es seleccionar bien por
bien que queremos resguardar por medio de un combo que determina la opcién que
deseamos buscar (Descripcion, Tag, Serie, Modelo), seleccionamos la opcion del combo(1),
tecleamos los detalles(2) y damos click en buscar(3).

Tag ~ |
Descripcion & o
- q. R alio
Sore pCion Tag Anterior Marca Modelo Ubicacion Resauardo
Modelo
# Resultado de la busqueda - m} x
bieldBien Cong. Original Codigo Descripcion Tag Hig. Anterior

7821 BARRA DE SER... |EXTE4

7822 BARRA DE SER... |EXTE3

7823 BARRA DE SER...

>

En este caso buscamos por Tag el dato “EXTE” nos muestra todos los bienes que contenga dicha
palabra.

e Lo que debemos hacer ahora es seleccionar de la lista el dato que deseamos resguardar y
hacer click en Aceptar, en este momento carga en Asignacién de Resguardos el item



seleccionado, este proceso lo vamos a estar repitiendo dependiendo de los bienes que le
gueramos asignar.

Asignacion de Resguardos
Folio Tipo de Resguardo 0 Marcar como folio
47 | |F‘erma’1&15 v| [2007/2m16 @~ | liberacién de bienes

Datos de guien entrega Datos de quien recibe

Nombre: LUIS GARCIA
Puesto: ABOGADO LITIGANTE
Area:

Empresa-
Piso:

s < BT |

&zﬁ{al Codiga Descripcion Tag J?rife.rior Marca Modela U

BARRA DE SERVICIO AC. INOX. | EXTE1 CORP. DE MAQUINARIA | LUIS MODELO

< >

|ma3[||cmi @Huhaaf__&ﬂ |Cﬂgﬂ'llithdde"egncio&llﬂllda \ﬁ| |Eli|-'mr 8|

o Al término de la seleccién debemos dar click en aceptar, nos muestra una ventana para
comprobar que lo que vamos a realizar sea lo que estamos buscando, si estamos
conformes con el resguardo hacemos click en Si, con esto genera el documento de
resguardos de bienes para ser impreso y firmado por quien recibe.
Asignacion de Resguardos
Folio Tipo de Resguardo Marcar como folio
47 | | Pemanerte | [r2we @-| U lieracicn de bienes
Datos de quien entrega Datos de quien recibe ardo
[Nombre:LUISGARCIA
Puesto: ABOGADO LITIGANTE
Area:
e
Piso: o icodere ‘Codere Mézico, 54 de C.V. "““‘j-
Comrt e e e  E—— s C—
[Tag | [ExTE | MQ _ ; 7! " _ N |
Gropa  Com Desrpcen T e — e e comcuncn | oo |
BARRA DE SERVICIO AC. INOX. |EXTE1 c Lainf ion de R 4 ey e I:'-"' E— } S
CARRA DT SERYICo A hox. | o o Leinfermacién de Resguar o &3 corecta. T —
BARRA DE SERVICIO AC. INOX I — u:"— .D EE—- S Smeme— Bwese Beess Seees
________ —
[Acostar o | comostor € | tiberar: L | Corgar Unidd de Negocio Completa \q,| | Bminar
[
e | T e | 1 =
! 1 e | 1 [
EEV——] =
- =
e Re- Asignacion: Este método de Re
gue tiene bienes que deseamos respald N SRR,
general o particular, la reasignacion se € === S

Resguardo en la parte superior de la barra de herramientas, cambia un poco el
procedimiento que el anterior, primero vamos a seleccionar el funcionario(1) de la listay




su folio(2) para posteriormente hacer click en el boton Reasignar Resguardo(3) a partir de
aqui el proceso es muy similar:

== Accsys-Track (Producto Registrado) - [Resguardos Asigna os - ACCSYS-3000]
: =) =
¢ | Asignar Resguardo Reasignar resguardo  Imprimir P
Seleccione el empleado y el resguardo que desea detallar.
Nota
AccsysTrack Coders Funcionario: |LU 15 GARCIA (® Con resguardo () Sin resguando Los detalles en
selecciona algd
) Bienes Inactivos liberados sdlo &
G?“ Bienes
|* Catilogos . ® vos Detalle:
®. Procesos . bieldBien Serie TipoActivo ClaseActiva Fechalnventario Mor
- X INVERSIONES E... | 20/07/2016 04:1...
=% Entradas y Salidas - INVERSIONES E... | 20/07/2016 04:1...
[7] Censultas y Reportes - INVERSIONES E... | 20/07/2016 04:1...
‘e Administracion -
@ Acerca de...
& Registro (O Historial Resguardos
B2 Cerrar Sesion 45
47

e El proceso se repite, seleccionamos al nuevo funcionario responsable y nuevamente
vemos la pantalla de Asignacion de Resguardos, en esta pantalla notamos dos diferencias
inmediatas tenemos una lista precargada de bienes y en la parte de quien entrega y quien
recibe estan llenas.

‘ =
* | Asignar Resquarde Reasignar resguardo  Imprimir PDF
Seleccione e empleado y el resguardo que deses detallar
Neta
Funcioniaro: [LUIS GARCIA ~| ® Conresguardo O Sinresguarde Los detalles er
selecciona alg
liberados sl ¢
Detalle
(® Resguardos Activos Detalle.
pal Serie TipoActive ClaseActivo Fechalnvertaio  No

INVERSIONES E... | 20/07/2016 04:1... | ADI
INVERSIONES E... | 20/07/2016 04:1... |ADI

INVERSIONES E... | 20/07/2016 04:1.. |ADI

Entrega-Recepcion de Resguardas - ACCSY5-3000 X |

Seleccione el funcionario que recibe e resguarde.
Asignacion de Resguardos

oo
AARVIK DOMINGUEZ RONALD -

g Falio Tipo de Resguardo 0 Marcar como folio

‘43 | ‘, V‘ |2m]7rzm(; [EL ‘ liberacién de bienes

[ Datos de quien entrega Datos de quien recibe

Nombre: LUIS GARCIA Nombre: MIJANGOS ORTIZ ALEJANDRA

Puesto: ABOGADO LITIGANTE Puesto: CONSULTOR SAP

Area: Area:

Empresa: Empresa:

Sucursal: Sucursal:

Piso: Piso:

\ ~| | Buser O

Cors Eiiq

Original Codigo Descripcion Tag Arterior Marca Modelo Ubicacion
e Con el prellenado de la lista podemos BARRA DE SERVICIO AC INOX. | EXTEZ LUIS MODELO a
. . BARRA DE SERVICIO AC. INOX. | EXTE3 LUIS MODELD 4
de la lista que no deseamos reasignar BARRA DE SERVICIO AC. INOX. | EXTE1 LUIS MODELO 47
lista y haciendo click en quitar.
g‘;g;;al Codigo Descripcion Tag E“fmr Marca Modelo Ubicacion

LUIS MODELO 47
LUIS MODELO 47

<

Accptar o | | Cancelar €9 | Uiberar: L, | Coroar Unkdad de Negorio Compieta vt [ Eiminer ()




<

Cuando tengamos lista nuestra reasignacién aceptamos y concluimos el proceso
(Validacion e impresidn de resguardo).

Carga de Unidad de negocio Completa: el médulo tiene la opcién de cargar la unidad de
negocio por completo, solo es necesario realizar el proceso de Asignacién de Resguardos,
cuando estemos en la pantalla de Asignacion de resguardos debemos hacer click en Cargar
Unidad de Negocio Completa, con esto todos los bienes de la unidad de negocios pasan a
ser parte de una sélo persona.

< >
Aceptar o/ Cancelar (J  Liberar: Cargar Unidad de Negocio Completa

Liberacion de Resguardo: Una opcién mas del médulo de resguardos es la
liberacién de bienes de un resguardo, este se puede presentar por dos maneras, una es
que en algun resguardo hubo una falla y que el usuario debe desprender algun bien o
bienes de su resguardo, la otra opcidn para optar por este movimiento es cuando el
funcionario responsable del resguardo deja de laborar en la empresa o lo transfieren a
otro lugar o puesto.

Para realizar este tipo de movimiento es necesario seleccionar una reasignaciéon de bienes,
realizar el mismo proceso que “Reasignacion” hasta llegar a la pantalla de Asignacion de
Resguardos, el nombre del funcionario quien recibe e irrelevante para este proceso ya que
hacemos una liberacidn, en la parte superior derecha tenemos un Check con la leyenda
“Marcar como folio liberacion de bienes”, al seleccionarlo los datos de quien recibe el
resguardo se cambian por el usuario quien este logueado en ese momento ya que queda
como responsable de esa liberacion.

Marcar como folio
liberacién de bienes

Datos de quien recibe

Nombre: LUIS GARCIA
Puesto: ABOGADO LITIGANTE
Area:

Empresa:

Sucursal

Piso:

| =
e Marea Modele  Ubicscion

LUIS MODELO 47
LUIS MODELO 47
LUIS MODELO 47



Como lo hemos estado realizando vamos a culminar el proceso haciendo click en el botén
de Liberar, observando el documento a imprimir podemos detectar que el tipo de
resguardo esta marcado como liberacién de bienes y el responsable es el el usuario que
estaba logueado + (Liberacién).

. . xT Folio ID 49
‘e México, S.A de C.V. e 1
Fecha elaboracion
I de Bienes de Activos Fijos 20-jul-16
iberacion y Entrega Hoja 1 de 1
C-PQBC-13
| DESTINATARIO USUARIO FINAL (RECIBE) "LLEGADA"
Morbes Resporsal we  LUIS GARCTA(Liberacion) Area o Dagto.
Puasto ABOGADO LITIGANTE Fiso
Sala-Tids Tel - Extansica 1203
TIFO DE 10
stinatario™) [ Baja por Vs [ Baja por Obsclssscancia [ Baja peor Dsstruccicn [ Baja por Deaacien [ Baja por Simissme
] [ ome: LIBERACION DE BIENES
DETALLE DE LOS BIENES
MODELD SERIE CECD ORIGEN CECD DESTING o SAP ORDEN COMPRA MOVIMIENTO. | ESTATUS INVENTAR M)
LUIS MODELO
LUIS MODELO
LUIS MODELO

Para terminar con este médulo vamos a ver los temas de reimpresion y consulta de folios.
Para consultar el historial de Resguardos debemos ingresar a dicho mdédulo, se describe la
pantalla para poder comprender mejor

La imagen inferior se encuentra divida por diferentes secciones de colores azul, rojoy
verde.

La seccidn azul es nuestra barra de Herramientas, donde ubicamos tres diferentes
opciones, dos de las cuales son eventos que describimos en la parte superior, la tercera
“Imprimir pdf” se utilizamos para reimprimir folios generados con anterioridad.

La seccion verde son agrupaciones de resguardos divididos en 3 grupos, Resguardos
Activos, este tipo de resguardo es el que actualmente estdn asignados los bienes y esta
agrupacion es la Unica que muestra detalles en el grid al seleccionar un folio de la lista,
esta lista también la podemos conocer como el Resguardo Actual, muestra Unicamente los
folios que le pertenecen al funcionario que se encuentre en el combo de la seccién Roja, la
siguiente opcion es “Historial de resguardos”, aqui muestra los todos los folios de
resguardo generados en las unidades de negocio de control, Muestra desde el inicio de los
tiempos todos los movimientos existentes asi como liberaciones y por ultimo nos muestra
los folios de Liberacidn.

o - @

L |
Asignar Resguardo  Reasignar resguardo  Imprimir PDF Salir

Nota
Funcionario \LUIS GARCIA V| (@ Conresguardo () Sin resguardo Los detalles en el grid sélo se musstran cuando
selecciona alglin resguardo activo, 13 lista de historial y
liberados sélo esta disponible para su impresién

Detalle
(®) Resguardos Activos Detalle:

R | bieldBien Seric TipoActiva Closchdivo Fechalnventaro  Nombrefvea NombrePisa Nof




e Laseccion rojo muestra un filtro que nos da a conocer los funcionarios que actualmente
Tiene o no tienen resguardos.

e Reimpresion de Folios de Resguardos: Para reimprimir un folio de Resguardo
es necesario seleccionar la opcién que deseamos reimprimir(1), Activos, historial o
liberaciones, de esta misma seleccion ahora debemos elegir el folio de la lista(2) y por
dltimo hacer click en  mimeror

; e
g = ﬁ
* | Asignar Resguardo Reasignar resguarde  Imprimir PDF Salir |

Seleccione el empleado y el resguardo gue desea detallar.
Nota
Funcionario: [LUIS GARCIA v | ® Conresguarde O Sinresguarde  Los detalles en of grd sélo se muestran cuando
selecciona algin resguardo activo, la lista de historial y
liberados sélo esta disponible para su impresién

Detalle

(@ Resguardos Activos Detalls:
z 2 | bieldBien i ClaseActive Fechalnvertario Nombre Area NombrePiso Noﬁ

o Func 3
de fun a
tenem Y}

automaticamente el combo de la lista se llena con la seleccidn, desplegando dicho combo



podemos ver la lista de los funcionarios, en caso te seleccionar “Con Resguardo” si
seleccionamos cualquier funcionario del combo nos cargar su lista de Resguardos Activos .

Seleccione e empleado y el resguardo que desea detalar

Funcionario:  |LUIS GARCIA v | ® Conresguarde O Sin resguardo

bieldBien Serie TipoActiva ClaseActivo Fecha

e Nota: Es posible consultar informacidén de diversas unidades de negocio seleccionando las
opciones de consulta en Unidades de negocio permitidas (véase Unidades de Negocio
Permitidas)






Entradas y Salidas

En la siguiente imagen se muestra un diagrama que nos ejemplifica el médulo de entradas y
salidas, especifica los diferentes procesos que deben pasar para cerrar cada movimiento, con

algunas de sus variables.

Entrada
Vigilancia («Ubicar Caloy M
posicion del bien.

Permiso Salida

=Envio 3 transito
*[Aplica sdlo cambio)

*Registrode
Meovimiento
«Impresion de Folio

*Marca como
movimientoen
recepcion.

«[Aplica solo cambio)

=Permitir5alida
=|Aplica cambio y
canceladion)

Pendientes de

Ubicacion

Salida Vigilacia

Cambios y Cancelaciones

*Cancelacién de Folio.

*Cambios de Folios.

VU U IHIJLUIUL W TTUL VU THTUYUITTIUI 11V LI TTLLLOUT IV LUTTTIFUIT UL TIUUU UL LJLL LULUIVEU.

e Tipos de Salidas: Este catdlogo es muy importante para el proceso de Entradas y
Salidas ya que define los tipos de movimientos que se van a realizar en el sistema, en este
punto vamos a crear, eliminar o modificar cualquier Tipo de Salida, este catdlogo sélo
debe ser visibles configurado por administradores con altos privilegios en el sistema.

- El proceso para crear, modificar y eliminar es bastante parecido a cualquier catédlogo,
se requiere un nombre y las opciones que el nuevo tipo de salida ejecuta sobre las

salidas de dicho tipo.

9 Tipos de Salidas =R HoR ==
# @
MNuevo Meodificar | Salir
Datos

Nombre BAJA GENERAL

[] Cambio de Unidad Negocio Deshabilitar Bien
[ Se Factura [] Entrega a Proveedor
[] Cambia de Ubicacién

- Cambio de Unidad de Negocio, todas las salidas que requieran cambiar de unidad de
negocio deberdn seleccionar esta casilla asi pertenezcan a una misma empresa.

- Se factura, esta casilla debera estar seleccionada cuando la salida cambie de unidad de
negocio y diferente empresa o cuando se genere una venta a proveedor.



- Cambio de Ubicacion, Esta salida se marca cuando cambia de lugar de origen,
independientemente de que cambie de Unidad de Negocio o no.

- Deshabilita bien, generalmente son bajas de los bienes de cualquier tipo por venta,
por destruccidn, etc.., esta casilla debera seleccionarse cuando los bienes “Dejan de
Existir”.

- Entrega a proveedor, por ultimo hay bajas que son por ventas, debemos seleccionar
esta casilla si nuestro tipo de salida se entrega a un proveedor, generalmente las
ventas deben de ir acompafiadas por la casilla de “Se Factura”

Registro de Salidas

e Para realizar una salida de cualquier bien se debe registrar en el sistema de AccsysTrack,
este mddulo se puede ubicar en el sistema en la siguiente direccién:

3 : - -
Entradas y Salidas - | [©  Registrar Salida
| &
| Consultas y Reportes - | Permiso Salidas
o Administracién v | == Cambiosy Cancelaciones T ] [ W= a
— Salidas Vigilancia
{5 Acerca de... ® g
. o Entradas Vigilancia
iz Registro g
. Pendientes de Ubicacidn
Bienes en espera de Salida Agregar ®
Serc  Descipcion  Marca  Moddo  TAG  Nime  Order] Sere Descripcion  Marca Modelo ad
.
< >
Quitar @9 | B impotar de Excel Total:
Tip de Salida Nombre: de Entrega a tercero:
BAJA GENERAL v
el Acepta
Cerrar Lista v € cancetar Vista Previa plar

e Enumeraremos los pasos para llevar a cabo cualquier tipo de Salida:

1) En el campo de buscar TAG debemos escribir la etiqueta de inventario que tenga el
bien podemos ingresarla de dos maneras, haciendo “enter” o con el botén buscar, con
esta accion nos aparecen los detalles del bien en el grid inferior, esto nos sirve para
comprobar que el tag coincide con la descripcion del bien de salida, si todo es correcto
debemos hacer click en | Agregar ® este proceso lo vamos a repetir hasta terminar
nuestra salida completa

Datos

Buscar TAG: | | o Buscar
bieldBen  Seie  TAG  NombreDescripclon  NombreModeo N
.
= >
Bienes on cspera de Salida

Serie Descripcion Warca

v [ 6+rra DE SERVICIO AC. INOX. |CORF. DE MA

Quitar @9 | D impotar de Eicel Total: 1



Eliminar dato de Espera de Salida: para poder realizar este proceso es necesario
contar bienes en el grid de Bienes en espera de salida, debemos seleccionar el item con un
click y presionar el botén | Quitar 63

2) Cuando tenemos completa nuestra lista previa a las salida y toda la informacién es
correcta debemos seleccionar el tipo de salida corresponde, vamos a mencionar
algunas categorias para describir lo que visualmente puedes esperar para finalizar una
salida.

- Bajas que no se facturan: estas bajas pueden ser por destruccion, no se le entregan
a ningun proveedor, no se factura, si seleccionamos una salida de este tipo el cerrar
nuestra salida sélo hacemos click en “Cerrar Lista”, ya que no dependemos de otras
opciones.

Tipo de Salida Nombre de Entrega a tercer:
BAJA GENERAL ~

Cerrar Lista W

- Bajas que requieran ser facturadas: estas bajas tienen la opcién de deshabilitar
bien, generalmente porque se vende a un tercero, el sistema nos solicitara para poder
avanzar el nombre de quien recibe la mercancia de venta, ademas de pedir una fecha
de retorno en caso de existir como una salida de mantenimiento.

Tipo de Salida Nombre de Entrega a tercero:
MANTENIMIENTO ~

Fecha limite entrega a proveedor

jueves ,21de julio de2016 ~

Cerrar Lista ~

- Cambio de Unidad de negocio con o sin factura: esta salida debemos tener en
cuenta que como no se factura podemos Unicamente enviarlo a Unidades de Negocio
de la misma Empresa, seran visibles todas las unidades disponibles de esta clase
dentro del combo de seleccidn, es necesario seleccionar un responsable de recepcién
que pertenezca a la Unidad de Negocio de destino como se muestra en la imagen

Tipo de Salida MNombre de Entrega a tercero:

CAMBIO UN MISMA UBICACION  ~
Unidad de Negocio Destino

Unidad de MNeg:

ACAPULCO_CANT48 ~
Funcionario Responsable de recepeidn:
AARVIK DOMINGIUEZ ROMALD ~

Cerrar Lista v



3) Cerrando la lista Cerrar Lista «  nos debe mandar los datos a una vista
previa de impresidn y generacion de la salia, es la parte previa al generar el
movimiento, para terminar el proceso debemos presionar el botdn Aceptar, la opcidn
de vista previa genera una exportacién al que seria el documento oficial de salida, el
botdn de cancelar regresa a los pasos anteriores. No es necesario generar una vista
previa ya que si aceptamos la salida el sistema automaticamente genera el documento
del movimiento

Datos Complementarios de Salida
Tipo de Salida
SALIDA SIN FACTURA
Responsable del Movimiento:

LUIS GARCIA
Unidad de Negacio Salida: Unidad de Negacio Destina:
UNIVERSIDAD_AVHIOS ACAPULCO_AMHIZT
Fecha de Salida: Fecha Limite entrega:
211072016 1242:50 p. m. NA
Serie ipcion _ Marca Modelo Tad
» BARRADE .. CORP.DE.. |LUISMODE.. EXT
X
Registro de movimiento completadol
< >
Responsable de Recepcion:
LUIS GARCIA
Nota Revise lai ion de salida. si existe
algo incorrecto cancele y vuelva a intentar.
=~ Aceptar
€3 Cancetar Vista Previa L

" Folios-56_0.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Archivo  Edicion Ver Ventana Ayuda

- x
Inicio  Herramientas Folios-56_0.pdf % @

S B E Q 171 k@@@sﬁﬂ%'ﬁﬁﬂlﬂ‘? S

Iniciar sesion

Bcodere Cotreime SAd Y- - [ Exportar archivo PDF ~

Adobe Export PDF “n

Convertir archivos PDF a Word o Excel Online

Seleccionar archivo PDF

Folios-56_0.pdf

BARRA DE SERVICTG AT RO N )

Convertir a

Microsoft Word (*.docx) A

Idioma del documentc:
Espaficl Cambiar

f"l Crear archivo PDF v v

Almacene y comparta archivos en Document
Cloud

Més informacién




4) Salida por Layout: una manera de simplificar salidas Masivas es el uso de un
Layout de Excel, el nombre del archivo y la ubicacion no son relevantes, lo que si es
importante es tener una Hoja con el nombre TAGS que contenga una sélo columna
con Header como se muestra en la imagen inferior, teniendo nuestros tags en forma

de lista solo presionamos el botén [ Importar de Excel

i R
1 TAGS == |mport data from Excel file b4

2 EXTE3 |
:EE. T <« Escritorio » Exceles v 0 Buscar en Exceles r
5
6 Organizar MNueva carpeta = - [ 9
z ~
8 A - . "
- EE— I Este equipo MNombre Fecha de modifica.. Tipo
ﬁ & Descargas ] Bitacora Hojad
;; [E— [ Documentos £ cargaactualgnp 010316 Haoja d
E W Escritorio £ cop 2016 03:28 ... Hojad
] =1 Ims @_1 codereimport V2 2016 01 Haoja d
- mdgenes
7 = J E codereimpart 2016 04:47 ...  Hojad
18 151
 E— d Musica E Conia de Bitacora /052016 11:11 ... Hoiad ¥
20 B Videos i = By
21
22 MNombre de archivo: || ~ | Excel files(*.xlsx) ~
23
25

W« » W[ Student | TAGS /%,

Lista | i
e o O [oreoe o

El proceso continua a partir de la seleccion del tipo de la salida hasta culminarlo como
cualquier otro movimiento.



e Permisos de Salidas: Cualquier Registro de salida requiere autorizacién para
permitir su salida, el proceso es sencillo y sélo dentro de este médulo tenemos la opcion
de permitir, si deseamos cancelar el folio debemos ir al apartado del manual
Cancelaciones , en la parte superior tenemos un combo con los folios de salida
disponibles de salida seleccionamos alguno de la lista(1) y nos cargara informacién
detallada del registro, en caso de querer otorgar el permiso se tiene que hacer click en
Permitir.

ermitir | Salir
Datos
Folios Pendientes: | o5
Detzalles de Bienes en Folio Total: 1

bieldBien Serie TAG MombreDescripcior  MombreMadel

y NN - | ExTE BARRA DE SER... | LUIS MODELQ)

o Salida de Vigilancia: cuando damos permiso de salida los bienes se transportan a las
Salidas de vigilancia donde le corresponde validar a los encargados de vigilancia que los
bienes de salida correspondan a los del movimiento, para esto debemos navegar en
nuestro sistema hasta:

AccsysTrack Codere:

173 Bienes Inactivos

“f" Bienes

|* Catdlogos -
*®, Procesos -

% Entradas y Salidas -

| Consultas y Reportes A

Registrar Salida
Permiso Salidas

o Administracion - Cambios y Cancelaciones

® @l 4o

& Acerca de. Salidas Vigilancia

& Registro Entradas Vigilancia

Pendientes de Ubicacién
WY Carrar Sesidn

Donde se despliega la pantalla de Salidas de Vigilancia, los folios de Salida por ninglin motivo
pueden salirincompleto, y debe ser leido tag por tag para comprobar el movimiento, los pasos son
sencillos, seleccionamos del combo de seleccién Folios Pendientes algun folio que tenga
autorizacién de salida, importante mencionar que si no se ha otorgado permiso de salida, en
vigilancia este folio no estara disponible, presionamos ahora el botén “ok” para que nos cargue
los detalles del movimiento, ahora debemos escribir o leer con un lector de barras cada etiqueta



de control de bienes, al ir avanzando los detalles se irdn pintando de verde para indicar que tag a
sido leido

e Cuando la etiqueta de Leidos sea igual a Total , el permiso se podra asignar

= Acceys-Track (Producto Registrade) - [Salicas de vigilacial

L)
............................................. :
© Permitir | Salir
Datos
AccsysTrack Coders
Folios Pendi 5% v [k ]
) Bienes Inactivos 3
) No Etiqueta: [ [k ]
I Bienes
|* Catslogos - Leidos:
* Procesos - Detalles de Bienes de Salida en Folio 0

Sers TAG
[exrer

NombreDescripcion NombreModelo
‘EARHA DE SERVICIO AC. INOX. ‘ LUIS MODELO

NombreMarca
CORP. DE MAQUINARIA

2 Entradas y Salidas
9] Consultasy Reportes

' Administracion

) Acerca de..

@ Registro ] ‘ ]
Permitir | Salr

8 Cerrar Sesicn T

Folios Pendi ES S|
No Etiqueta: I [ |
Leidos:
Detalles de Bienes de Salida en Folio 1

Nombre Descripcion NombreModelo NombreMarca

Elfolio de Salida esta completo, tiene auterizacién para salir!

Total: 1

e Entrada de Vigilancia: unavez que la mercancia llego a la nueva unidad de negocio
necesitan los encargados de vigilancia darle entrada, este proceso es igual a Salida de
Vigilancia, el mddulo de Entrada de Vigilancia se encuentra ubicado en el sistema en la
siguiente direccion :

‘*nﬁadas y Salidas =

B Registrar Salida
["] Consultas y Reportes - | Permiso Salidas
‘o Administracién - == (Cambiosy Cancelaciones
& Acerca de.. @ Salidas Vigilancia
& Registro [®  Entradas Vigilancia
1)

Pendientes de Ubicacion

B |

e Pendientes de Ubicacion: Para cerrar un Movimiento nos falta ubicar los nuevos
bienes en la unidad de negocio de Recepcidn.

=% Entradas y Salidas * | B Registrar Salida
)E Consultas y Reportes = | i Permiso Salidas

‘e Administracién ~* | == Cambiosy Cancelaciones

@ Acerca de... @ Salidas Vigilancia

& Registro &  Entradas Vigilancia

= [& de Ubicacién




En este mddulo vamos a seleccionar diferentes datos que necesita nuestro bien para ser

[ )
Ubicado.
#2 @
Asignar | Salir
Datos
Ubicacisn
Regién Edificio Unidad de Negocio:
CENTRO ¥ [eoFcio ~| ACAPULCO_AMHI27
Ubicacidn Pisa Certro de Costos
|LEoN v|  |oAzoTER | | ADMINISTRATIVO_111_AMHI27 |
frea
[45T132H v
Bienes en sspera de Ubicacion: [] Todos
TipoActivo Clasehctivo Fechalnventaria MNombreArea Nomk

bigldBien Serie

INVERSIONES E...|20/07/2016 04:1... | ADMINISTRATIVO | AMH,

e Para Asignar la nueva ubicacidn es necesario seleccionar con E cada bien de la lista que

deseamos tenga la misma ubicacién, con esto podemos asignar ubicaciones por grupos,

para cerrar la ubicacidn presionamos Asar

Datos insertados correctamente!




Cancelaciones: las cancelaciones se presentan en registros de Salidas que atin no
estan en transito, con otras palabras son todas aquellas salidas que no han pasado por
vigilancia de Salida, los registros se deben cancelar completos o por bien.

| % Entradas y Salidas * | B RegistrarSalida
| Consultas y Reportes * | i@ Permiso Salidas
& Administracion < |; Cambios y Cancelaciones
& Acerca de... @ Salidas Vigilancia
& Registro o Entradas Vigilancia
+ Pendientes de Ubicacidn
8 Cerrar Sesién I

- En el médulo de Cancelaciones vamos a seleccionas el folio disponible de Cancelacién,
cuando lo seleccionamos de la lista vamos a presionar el botdn “ok”.

- Sellenara con los detalles del folio, ahora debemos detectar el bien o los bienes que
deseamos sean cancelados del movimiento, para esto los seleccionamos con
cada bien que deseemos cancelar si deseamos seleccionar todos , solo basta con hacer

click en el check [ ] Todos
- Para cerrar la cancelacion sdélo es necesario presionar el botdn Gancclar folio de biencs ¥

Salir
Cancelaciones  Cambios de Folio

Datos

Folios disponibles de Cancelacion: o
57

Motivo de Cancelacion:
Mota

Los folios disponibles de cancelacién son

aquelos que no estan en transito ) _
Cancelar folio de bienes ¥

[ Todos

Bienes de C:

bieldBien Serie TAG NombreDescripcior NombreModele  Norrt]
. = = EXT65418 ACCESORIOS C... |0007 coM|
0 7823 BXTE! BARRADE SER _ |LUIS MODELO | CORP)

- O

Es importante mencionar que todos los bienes que cancelamos regresan a pendientes de
ubicacidn se necesita reubicar los bienes para culminar una cancelacién.



Cambios de Folio: en un sistema ideal los eventos de entradas y salidas se abren y
cierran con lo descrito en los puntos anteriores del médulo, pero planteamos un escenario
gue para comprender el porqué de los cambios de folios, supongamos que en la SALA A se
pretende registrar dos salidas una para SALA B y otra a SALA C, a cada sala se enviaran 10
sillas de la misma marca y modelo, se efectian los dos movimientos y estan esperando a
gue los de mudanzas lleguen por los bienes. Finalmente llegan y suben las 20 sillas , las
trasladan a una primer sala, SALA B, entregando 10 sillas, finalmente llega a SALA C
entregando el resto, cuando se van a dar entradas de vigilancia en SALA B se detecta que
los tags no coinciden son la entrada pero son el mismo producto, marca y modelo, se
deduce entonces que la SALA C tiene algunas o todas las sillas de SALA B pero en cantidad
y descripcidn coinciden las entregas, con este ejemplo queda claro cuando hay que hacer
un cambio de folio y en qué casos aplica, ahora vamos a realizar uno.

- Nos dirigimos al médulo de Cambios y cancelaciones, dentro de este debemos
ubicarnos en la pestafia de Cambios de Folios donde podemos ver la siguiente pantalla

| @
Salir

Cancelaciones  Cambios de Folio

Folios disponibles de Cambio: “ ‘ [ ok

Nuevo Folio de asignacidn: v‘ | ok |

Aceptar Movimiento l

- Estando en Cambio seleccionamos del combo un folio disponible para cambio de folio,
presionamos “ok”:

| W
Salir

Cancelaciones Cambios de Folio

Folios disponibles de Cambio: |53 v ek |

bieldBien Serie TAG NombreDescripcior  NombreMadelo Noi
O 7783 EXT1 ‘ MAQUINA DISP... | MOVIL PO
Tre4 EXT2 BARRA DE SER... |LUIS MODELO CoH

O




El siguiente paso es seleccionar el folio destino, hay que recordar que solo los bienes
con misma descripcién pueden ser cambiados y se reemplazan a su vez por el mismo
numero, no se puede transferir dos bienes por uno, seleccionamos el folio de
reemplazo:

Nuevo Folio de asignacién: |46 v ]

bieldBien Serie TAG MombreDescripcior  NombreModelo Noi

» O 7786 . MAQUINADISP... | MOVIL PO
O 7787 EXTS MAQUINADISP . | MOVIL PO
[

‘ Aceptar Movimiento l

El siguiente paso es seleccionar de cada lista los bienes que se cambiaran de folios, en
este ejemplo vamos a cambiar el EXT1 de la primera lista por el EXT4 de la segunda,
los seleccionamos con E y Aceptamos el movimiento.

Cancelaciones Cambios de Folio

Folios disponibles de Cambio: |53 - ‘ ok |
bieldBien Serie TAG NombreDescripcior  NombreModelo Nor
3 [~ 7783 EXT1 MAQUINA DISP... | MOVIL PO
O 7784 EXT2 BARRA DE SER... |LUIS MODELO COH
- O

N Folio de asig i6n: D Se ha cambiado el Folio de Salida
bieldBien Serie eModelo Nor
3 [~ 7786 E PO
O 7787 EXTS |'MM UINADISP |'MOVIL PO
- O
< >

Aceptar imiento i




Unidades de Negocio Permitidas: en esta pantalla debemos configurar las
Unidades de negocio que queremos consultar informacion, consultar historial de
resguardos, etc..,en el sistema la ubicamos en:

| [] Consultas y Reportes T | @l Folios de Movimientos

‘o Administracion - i Unidades de Negocio Permitidas

{75 Acerca de...

Dentro de este médulo automaticamente nos cargara las diferentes Unidades de Negocio

gue tenemos permitido el acceso, para seleccionar las que deseamos consultar en los
v

reportes seleccionamos de la lista y hacemos clicken ...,

i i@ |Pozarica_PmEse

K MULCO_PMI
\AN_PMEXF]
das para report \_PMEXFO
WAL_RMARN
ENTES_RI
ATENCO M,

CRYSTALA

Unidades selecci

Consultas y Reportes: dentro de este médulo vamos a poder consultar
informacién de los eventos de Entradas y Salidas que se han generado en las unidades de
negocio que tenemos permitido el acceso, vamos a enumerar cada conjunto de reportes
del sistema, iniciaremos explicando la pantalla principal del médulo, a partir de esto se
enumeraran los detalles de cada reporte.

| Salir
Dates
Fecha Inicial: o BCiMov s i) Seleceién de ES Buscar por Nimero de Folio:
[ martes .10de mayo ~| |CAMBIOS DE UNIDADES DE NEGOC v | O Solida
Registro en
Co 2 prose Ropone * I
eves 21de o 9

Todos

Total



1)

2)

3)

El sistema cuenta con la opcidn e seleccion de fechas (inicial y final), para cualquier
consulta debemos colocar este rango de fechas.

El segundo punto a colocar es el tipo de movimiento seguido del tipo de reporte, estos
se dividen en la Siguiente lista:

REPORTE CAMBIOS DE UNIDADES DE NEGOCIO: en este reporte se
muestran todos los movimientos que cambien de unidad de negocio
independientemente de que sea en una misma empresa o no., las opciones generales
del reposte son:

EN TRANSITO

GENERADO

RECEPCION

TODOS

REPORTE FOLIOS CANCELADOS: en este reporte podemos consultar todas
las cancelaciones de folios de movimientos.
FOLIOS CANCELADOS

REPORTE GENERAN BAJA DE BIEN: los movimientos que generan algin
tipo de baja quedan respaldados para consultas posteriores en este reporte, podemos
ver qué tipo de movimiento fue de acuerdo a la lista de tipos de movimientos de baja
de nuestro catalogo.

CARGA TODAS LAS OPCIONES DEL CATALOGO QUE GENERAN UNA BAJA DE BIENES

REPORTE PROVEEDORES: Ias salidas que registran los proveedores por salidas
en mantenimientos, es importante conocer cudles qué es lo que tienen por proveedor
fuera de sus instalaciones por eso se realizaron los reportes:

ENTREGADO A TIEMPO

ENTREGADO FUERA DE TIEMPO

PENDIENTE EN TIEMPO

PENDIENTE FUERA DE TIEMPO

TODOS

REQUIEREN FACTURAR: todos los movimientos que generan algin tipo de
factura los podemos consultar en este apartado, este tipo de movimientos al



generarse tienen un campo que queda como pendiente de facturacién, una vez que se
ha realizado la factura podemos consultar en pendientes y cambiar ese flag a
Facturado, esto es posible, seleccionando el folio pendiente de facturary en la barra
de herramientas con la opcién “Facturar” Faﬁa, Podemos Seleccionar uno o varios
folios a Facturar.

- FOLIOS FACTURADOS

- PENDIENTES DE FACTURAR

a3
]
0«7
)8
- Eo
0|50
0|5
O/s

Facturados con éxito

v

Cedes | sace
Imprimir Folios h

Después de seleccionar el tipo de reporte debemos indicar al sistema si el movimiento en
nuestra unidad de negocio esta colocada como entrada o salida seleccionando una de las
opciones:

Seleccion de ES

® Registro en Salida
O Registro en Entrada

Vamos a finalizar nuestra busqueda haciendo click en el botén mp> Buscar

Los resultados se enlistan en la tabla Detalles de Folios.

= Accsys-Track (Producto Registrado) - [Consulta de Folios]

g
[
Facturar | Salir
Datos

Accsys

Tipo de Movimiento

1) Bienes Inactivos Fecha Inicial:

[manes  10de mayo | REQUIEREN FACTURAR -
“I" Bienes

Fecha Final: Tipo de Reporte

|* Catalogos

jueves 21de o PENDIENTES DE FACTURAR v

Detalles de Folios ' Detalles de Bienes en Folio
Folio A Foio  UN_Orgen  UN_Destinc
=
Oa
04

*. Procesos

% Entradas y Salidas

o

Consultas y Reportes

e Administracién

8 Acerca de..

& Registro

o \

Consultar detalles de Folios: una vez que buscamos los folios de acuerdo a los
diferentes filtros podemos seleccionar con todos los folios que necesitemos conocer



su detalles una vez que los tenemos seleccionados presionamos el botén

* Buscar

ubicado en la parte inferior de la tabla

Detalles de Folios Detzlles de Bienes en Folio

Folio Folio LIN_Origen UN_Destino

42 b hUNIVEF{SIDAD_ﬁMH\DG UNIVERSIDAD_AMHI08
43 42 UNIVERSIDAD_AMHI06 | BOOK ROYAL_AENPO1
45 43 BOOK ROYAL_AENPOT | UNIVERSIDAD_AMHIOG
)47 42 BOOK ROYAL_AENPO1 |BOOK ROYAL_AENPO1
)48 46 BOOK ROYAL_AENPO1 | UNIVERSIDAD_AMHI0S
|50 46 UNIVERSIDAD_AMHIDE | UNIVERSIDAD_AMHI06
)51 43 UNIVERSIDAD_AMHI0S | UNIVERSIDAD_AMHI0S
1|52 42 UNIVERSIDAD_AMHI06 | BOOK ROYAL_AENPO1
[]42 43 BOOK ROYAL_AENPO1 |UNIVERSIDAD_AMHI0E
)43 42 BOOK ROYAL_AENPO1 |BOOK ROYAL_AENPO1
148 46 BOOK ROYAL_AENPO1 |UNIVERSIDAD_AMHIOG
)47 46 UNIVERSIDAD_AMHI0E | UNIVERSIDAD_AMHI08
O

~ 0

<
Imprimir Folios i

Automaticamente la tabla derecha se llena con los detalles de los folios seleccionados.

e Reimpresion de Folios de Salidas: en este médulo también se lleva a cabo la
impresion de cualquier folio de salida, el proceso es similar, consultamos los folios por
tipo de reporte y fecha , cuando tenemos cargados los folios en la tabla de Detalles de
folios vamos a hacer click en i@ - es posible imprimir varios folios a la

Imprimir Foliog

vez.

Detalles de Folios Detzlles de Bienes en Folio

0 Tos

Falia ~ Falia UM_Origen UN_Destino
42 » UNIVERSIDAD_AMHI06 | UNIVERSIDAD_AMHI0G
43 2 UNIVERSIDAD_AMHI06 | BOOK ROYAL_AENPDT
5 13 BOOK ROYAL_AENPO1 | UNIVERSIDAD_AMHI0S
Ole7 42 BOOK ROYAL_AEMEn4 |Brnv orwvar acuond |
|48 6 BOOK ROYAL_aflg Codere
1|0 5 UNIVERSIDAD_A
|51 43 UNIVERSIDAD_A—
|52 £ UNIVERSIDAD_A—
|22 43 BOOK ROYAL_AL
[|e3 12 BOOK ROYAL_A
|4 6 BOOK ROYAL_AE
|7 5 UNIVERSIDAD_A-
48
|50
— W

<
Imprimir Folios “

AARVIK DOMINGUEZ EONALD




e Estos reportes también muestran el estatus del bien pues si en su vida tuvo varios
movimientos pero tiene al final uno de baja tenemos una columna de TIPO donde nos
muestra si se deshabilitaron los bienes, en este ejemplo podemos ver que el folio 55 si lo
imprimimos nuevamente tiene solo 3 bienes pero en los detalles nos muestra 6 items,
esto se debe a que te muestra que los otros tres te los marca por estar ahora en la tabla
de deshabilitados.

Falio TIFD UN_Origen UN_Destino

v EACTI‘-.-"O UNIVERSIDAD_AMHIDE | ACAPULCO_AMHIZT
55 ACTIVD UNINERSIDAD_AMHIDE | ACAPULCO_AMHIZT
85 ACTIVD UNIVERSIDAD_AMHIDE | ACAPULCO_AMHIZT
b5 DESHABILITADO | UNIVERSIDAD _AMHIDE | ACAPULCO_AMHIZT
b5 DESHABILITADO | UNIVERSIDAD _AMHIOE | ACAPULCO_AMHIZT
b5 DESHABILITADO | UNIWVERSIDAD _AMHIODE | ACAPULCO_AMHIZY

o Actualizacion Masiva de Bienes: este médulo nos permite actualizar los
bienes de manera masiva, como cambiarlos de ubicacién dentro de tu misma Unidad de
negocio, asi como diferentes pardmetros seleccionables en la direccién:

| & Administracion - . Usuarios

Funcionarios

[ ]

{6 Acerca de..,
& Configurar BD

@ Registro
) % Importar BD
B2 Cerrar Sesidn T -
% Actualizacign Masiva | = .
1 TAGS
2 JEXTE3
B r—
o —
6
7
8
9
1) Este método podemos cambiar la informacién de un grupo de Tags o
. . . . . .7 12
incluido en un archivo de Excel,el nombre del archivo y la ubicaciénno =
14
son relevantes, lo que si es importante es tener una Hoja con el =
nombre TAGS que contenga una sdlo columna con Header como se H

muestra en la imagen de la derecha )




En este mddulo es posible actualizar los datos que se encuentran en la pantalla (imagen
inferior) cada pardmetro a sus izquierda contiene un check, y este representa el dato que
vamos a actualizar por lo que podemos seleccionar uno o mas datos, cuando tenemos la
seleccion realizada y los tags dentro del formato de Excel sélo hacemos click en el botén

“Actualizar Tags de Excel”

Actualizar con Datos

Centro de Costos Datos Carga Inicial
Empresa: Tipo de Activos
|AMH, sADECV v Clase de Activo:
Uridad de Negocios: | | v|
| UNIVERSIDAD_AMHIOG ~ | Tipo de Activo:

Centro de Costos:

[J | ADMINISTRATIVO_111_AMHI0S

Area:
Ubicacidn O |W1IH V|
Region Estacidn
|cIupAD DE MEXICO v O [AnAUSTA ~
Ubicacion: .
|C|U[}m DE MEXCO » | Tipo de Propiedad:
[ | ARRENDAMIENTO ~
Edfficio
[ALamEDA_AMHITO ~] Descripcién:
Piso: [] [ACCESORIOS CCTV v
O |azoTea ~]
Marca:
Observaciones = |ECOM V|
0 Modelo:
] [o007 ~]

| ¥

Datos sin relacion

; ] Actuslizar Tags de Excel

Consulta de Movimientos Masivos: el sistema cuenta con un log de registros
cuando algun usuario hace uso de actualizaciones masivas de informacion, esto se hace
para poder tomar responsabilidades en caso de que la informacidn se trabaje
inadecuadamente, este log se encuentra ubicado en:

AccsysTrack Codere Conexion  Plartilla y Campetas  Conexién RFID  Segufidad  Corfiguracion
123 Bienes Inactivos Segquridad
?‘ Bienes
|* Catdlogos -
= Procesos -

=% Entradas y Salidas -
[7] Censultas y Reportes -

Ruta para Guardar Backup en Servidor

| o Administracian -

8% Cerrar Sesién

@ Usuarios [e:\ControlActivos\CodereBa Bak |
@Acercﬁ de... 2 Funcionarios Contrasefia de Sequridad —
& Registro 2 Configurar BD [ [|" &  Consultar Movimiento Masivos
¥ Importar BD
h Y

%R&dmﬂma{iﬁammﬂn anterior
Actualizacion Masiva

‘ %4 Respaldar Informacin |




El uso de este registro tiene acceso con dos candados, uno el usuario debe contar con los
suficientes privilegios como para administrar la Base de Datos y el segundo es una
contrasefia proporcionada a los administradores del sistema, dicha contrasefia se escribe
en el campo “Contrasefia de Seguridad”, una vez que se introduce el pass, habilita la
opcion « Consultar Movimiento Masivos |, inmediatamente nos muestra los detalles de los
movimientos realizados, se detalla usuario, fecha y tipo de movimiento, si se detectd que

tuvieron que agregar catalogos o se equivocaban en el proceso también lo registra.

a2 Log de Movimientos Masivos — m} %

Sﬁlr
Datos

idlog usuario fecha tipa ~
- 4 15/06/2016 06:2... | Importar de Layout

2 luis 15/06/2016 06:2... | Importar de Layout

3 luis 15/06/2016 0&:3... | Importar de Layout {conteo )

4 luis 15/06/2016 06:3... | Importar de Layout {conteo EQUIVOCACION DE UNIDAD DE NEGO...

5 luis 15/06/2016 0&:3... | Importar de Layout

& luis 23/06/2016 11:5... | Importar de Layout (conteo )

7 luis 23/06/2016 11:5... | Importar de Layout (conteo )

] luis 20/07/2016 04:0... | Importar de Layout (conteo EQUIVOCACION DE UNIDAD DE NEGO...

5 luis 20/07/2016 04:0... | Importar de Layout (conteo EQUIVOCACION DE UNIDAD DE NEGO...

10 luis 20/07/2016 04:0... | Importar de Layout (conteo EQUIVOCACION DE UNIDAD DE NEGO...

1 luis 20/07/2016 04:0... | Importar de Layout

12 luis 20/07/2016 04:1... | Importar de Layout o

Respaldar informacion: Accsys track cuenta con opciones de respaldos
universales, desde cualquier maquina y logueado en “x” Unidad de negocio podemos
realizar esta accidn, el respaldo de informacidn lleva varios procesos.

- Genera un archivo “.bak” con toda la arquitectura del sistema, ademas de todos los
datos almacenados en el momento del respaldo, el archivo se genera en la ubicacién
DEL SERVIDOR especificada en la ubicaciéon “Ruta para guardar informacidn en el
servidor”, para finalizar s6lo hacemos click en el botén |

Ruta para Guardar Backup en Servidor
C:\CortrolActivos\CodereBa Bak || o

- Genera a su vez diversos documentos en Excel para analisis rapido de informacién,
estos respaldos se generan en la maquina local en la carpeta C:\ControlActivos\ que se



ubica desde la instalacién del sistema, crea una carpeta con el nombre
RESPALDODDMMAAAA donde DD es el dia del mes actual, MM el mes y DDDD el afio
en curso, los archivos que se generan son:

- AREA: Respaldo de la tabla de Areas del sistema, cuenta con el formato.

- BIENES: formato de la tabla de Bienes en SQL, contiene ids de relacién no es
entendible al 100 por los usuarios, sirve como respaldo.

- CECOS: Muestra la informacion de los centros de costos del sistema.

- CLASEACTIVO: Representa la informacion de las Clases de activos.

- DESCRIPCION: Catalogo de descripciones de bienes.

- EDIFICIO: Catalogo de edificios

- EDOCONSERV: Catalogo de Estados de conservacién de bienes

- EMPRESA: Catalogo de Empresa.

- ES: Reporte de todas las entradas y salidas en formato SQL no entendible para el
usuario.

- ESTACION: Catalogo de Estaciones del sistema

- FUNCIONARIOS: Muestra los funcionarios del sistema

- MARCA: catalogo de Marcas

- MODELO: Muestra los modelos completos del sistema.

- PISO: catdlogo de piso.

- PUESTO: respaldo de puestos.

- REGION: catalogo de regiones del sistema.

- TIPOACTIVO: Tipos de Activos

- TIPOPROPIEDAD: Catdlogo de Tipo de propiedad.

- TIPOSALIDA: Los tipos de salidas se respaldan en este Excel.

- UBICACION: Catélogo de Ubicacién.

- UNIDADNEGOCIO: Respalda todas las unidades de negocio creadas

- USUARIOS: Catdlogo de usuarios del sistema.

Reportes de Resguardo: Esta opcién reportea varios documentos de mucha
utilidad, se detallan en la siguiente lista:

BIENBAJA: formato de tabla de bienes inactivos.

BIENFORMATO: respaldo general de los bienes totales del sistema, cuenta con
un formato sin ids totalmente entendible al usuario.

DUPLICADOS: Muestra un reporte de los bienes duplicados, encontrados al
hacer alta de bienes con la Tablet.



INCIDENCIA: Reporte de incidencias del sistema, reporta datos importantes
como la accién que tomo el corregir u omitir las incidencias.

MOVIMIENTOS: Reporte entendible 100% al usuario, detalla todos los
movimientos registrados por todas las unidades de negocio.

RESGUARDOS_FORMATO: Reporte de Resguardos en todas nuestras
unidades de negocio

Para realizar el inventario, una vez indicado la ubicacién del archivo en el Servidor (esto no
es necesario especificar para generar los reportes de excel), debemos de hacer click en el

botén 4 Respaldar Informacian

£4 Respaldar Informacion

AccsysTrack l *

La informacian fué respaldada con éxito

Este proceso puede durar varios minutos.

Restaurar informacion a un punto anterior: en caso de ser necesario el
sistema puede volver a un punto anterior, los requerimientos son:

- Contar con el archivo .bak de restauracién y tenerlo en una ubicacion en el servidor
donde se pretenda realizar (Desarrollo o productivo).
- Ubicar la aposicion del archivo en el campo y presionar aceptar

Futa para Guardar Backup en Servidor \
C:\ControlActivos'\CodereBa Bak || &




- Ingresar la contrasefia de seguridad para habilitar la opcidn de Restaurar, para
finalmente hacer click en la opcidn.

[=7 Restaurar Informacién a un punto anterior

4 Re: ‘omacicn

AccsysTrack

La informacidén fué restaurada

- Esta opcion puede tardar varios minutos en finalizar.

Activar Almacenamiento USB en Tablet: el proceso de activacion es

sencillo y es de uso recurrente mientras se utiliza el sistema AccsysTrack, debemos hacer

algunos pasos sencillos :

1) Conectar mediante el cable Usb la Tablet a una pc.

2) Desplazar la parte superior izquierda de la pantalla con el dedo para ver opciones del
sistema como lo muestra la flecha azul en la imagen inferior.

11:32 1.

ptura guardada

< Compartir

n por U




3) Ahoravamos a hacer click en la opcidn Conexién por USB, para abrir una pantalla
como la que se muestra a continuacion.

Activar almacenamiento USB

Cancelar

4) Para finalizar el proceso basta con Presionar el botén Activar Almacenamiento USB, en
ocasiones puede mostrarnos un cuadro de didlogo que nos pregunta si deseamos
activar este modo ya que algunas app dejen de funcionar mientras esté en uso,
hacemos click en aceptar para avanzar.

e Los pasos descritos activan el almacenamiento usb por lo que en nuestra PC nos deberia
detectar una “memoria USB” nueva.

e Ajustes Fecha y Hora tablet: como se ha comentado con anterioridad el
sistema se basa para hacer la toma de inventarios con la fecha de la Tablet, seria bastante
desagradable que después de haber terminado de hacer nuestro inventario, al sincronizar
nuestra informacion en lugar de actualizar la dltima revisién como “HOY” seleccione dias
o hasta afios anteriores y tengamos que repetir nuevamente el proceso, por este motivo
describimos los pasos para actualizar la Fecha y Hora de la Tablet:

1) Iral menu de la Tablet para ver todas las apps disponible ahora debmos buscar una
llamada settings o ajustes.



WIDGETS

o

A.Market Ajustes Ajustes d. AndFTP Busqued.

B O &

Calendario CodereAc. Contactos

>
B

Descargas  Documen. File Mana. Galeria

0 v W

Grabador. HOCTouc. KingRoot

2) Dentro de la pantalla ajustes navegamos hasta Fecha y Hora.

3) Silaopcién Fechay Hora Automaticas por la Red esta seleccionada, quitar esta opcion,
para poder modificarla manualmente. (Si estuviese conectada constantemente a
internet no deberiamos tener problemas pues se actualiza con el tiempo de internet,
pero estamos considerando un trabajo offline).

Fecha y hora automaticas




4) Con el evento anterior nos muestra las opciones de configuracién de fecha y hora,

ajustamos desplazando hacia arriba o abajo segun el caso y aceptamos el proceso.




Inventarios

En este capitulo trabajaremos el mddulo de inventarios, dentro de la tabla de bienes existe un
campo de fecha de ultima lectura de la etiqueta, con lo que se programaran inventarios periddicos
para comprobar que los bienes sigan estando completos y en su lugar, para actualizar este campo
vamos a utilizar la Tablet y el sistema de la PC, a continuacién una lista con los pasos para realizar
una toma de inventario.

- Conectar la Tablet a la PC y activarla como almacenamiento USB, si tiene duda con
este paso consulte Activar Almacenamiento USB en Tablet en la pagina 64 .

- Unavez preparada nos dirigimos al médulo de AccsysTrack de Sincronizacion.

= Accsys-Track (Producto Registrado)

AccsysTrack Coders

) Bienes Inactivos

" Bienes

 Catdlogos

®. Procesos T Sincronizar k_

% Entradas y Salidas

af 4

Inventarios
Consultas y Reportes Resguardo

e Administracién Incidencias

PRI
= Rl I

& Acerca de., Duplicados

& Registro

B2 Cerrar Sesién

- Ahora que estamos que el médulo y tenemos la Tablet conectada, debemos localizar
la unidad que genera y ubicarla en Ruta de Sincronizacién, si hace click en el botén
nos despliega una pequefia ventana para facilitar la localizacion (Es importante solo
ubicar la raiz de la unidad generada, el sistema busca las demas carpetas generadas).

PR I
jAtencion!, compruebe que la fecha y hora de
la Tablet sea corecta Buscar carpeta )
HHa PC
Ruta para Guardar Informacidn del Sistema

Actualizar Bienes de PC hacia Hand
Held Android

¥ KINGSTON (G:) "
accsys
Actualizar Inventario de Hand Held a PC acesyscontrol E
Accsys-MONEX -
AccsysSystem
antenad
archives
Ruta sincronizacién AWD
F | @ AWID v

Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar

- Por ultimo hacemos click en Actualizar Bienes de PC Hacia Hand Held Android, en la
imagen inferior podemos observar los detalles de sincronizacion hacia la Tablet, en
este proceso se sincroniza: usuario responsable, catdlogos completos del sistema,
bienes actuales y unidad de negocio responsable.

Detalles Sincronizacion

Creando y Sincronizsndo Catalogos & TAG | DETALLES TOTAL
Inventarios... v N usen 1
| MARCA 791
TIPOPROPIEDAD 7
CLASEACTIVO |16
Android EMPRESA 1
iAtencién!. compruebe que la fecha y hora de REGION 1
Ia Tablet sea corecta ESTACION A
Hia pC DESCRIPCION 213
AREA 90

Actualizar Bienes de PC hacia Hand
Held Android UNIDADNEGOCIO | 1

CENTROCOSTOS 11
TIPOACTIVO 86
Actualizar Inventario de Hand Held a PC MODELO 3166
LIRICACION 1




Actualizar el Archivo Tablet: Al ingresar el usuario y password el sistema
pregunta si deseamos actualizar el archivo, la BD se reemplazara, lo que ocurre en
este proceso es que al momento de sincronizar, la pc mandé los catalogos del
sistema actualizados, bienes, etc., la BD de la Tablet se limpia por completo y se
reemplaza por la que fue sincronizada, si tiene dudas de qué decisidon tomar
consulte Alta de bienes con tablet.

Al tomar la decisidn, el sistema accede al menu donde muestra algunas opciones,
en esta ocasion revisaremos “Inventario”

/1

Generar Archivo

Regresar

e *

u_ Opciones
Inventayio

Opciones

Al ingresar a la opcidon de inventario nos va a solicitar informacion de ubicacién,
recordemos que es importante en
nuestro inventario que se encuentre el
bien pero también este en el lugar
correcto, selecciones la ubicacion

., . ., . . Seleccionar datos de Ubicacién de inventario
(Regidn,Ubicacion,Edificio y piso).
. . . v Region
Continuar inventario: esta opcion la

CIUDAD DE MEXICO

seleccionamos cuando hemos iniciado Ubicacién
antes el inventario y vamos a seguir CIUDAD DEMEXICO

leyendo los bienes, la base de datos no Edificio

se modifica. —
Iniciar Inventario: seleccione esta
opcién cuando empieza con el
inventario, el sistema preguntara antes
para validar que quiere eliminar la
base de datos actual y cargar por la
gue haya sincronizado.

Generar Archivo: cuando finalice de
tomar su inventario debe presionar
esta opcién para generar el archivo Continuar Iniciar Inventarlo Cenerar Archivo

Inventario

necesario para la sincronizacion.




Después de iniciar o continuar el inventario solo queda comenzar a leer nuestro
tag de inventario de cada bien, vinculando la Tablet y el lector debe tener el cursor
en el campo TAG y comenzar a leer, cuando detecta un bien carga la informacién
de este automdaticamente y le indica el total de bienes, total leidos y faltantes

Region

CIUDAD DE MEXICO
Ubicacién

Modelo 1 'CIUDAD DE MEXICO
Edificio

" ALAMEDA_AMHI10
Descripcién L Piso

AZOTEA
TAG
Observaciones

[ Marcar Incidencia

fiotal de Bienes Total de Pisg
2 2

Total Leidos Leidos de Piso
2 2

Marcar Incidencia, si al cargar informacién detectamos que existe un error
en algun dato como marca / modelo o descripcion podemos marcar una incidencia
en el bien, las Unicas incidencias automaticas son fuera de lugar, esto quiere decir
gue si estamos en “Planta Baja” y leemos un bien de “piso n” el sistema lo agrega
como incidencia de lugar, si ha detectado una incidencia lea el tag para cargar sus
datos, modifique los nuevos y haga click en Fl i

Ahora active la Tablet como almacenamiento USB y vaya a la opcién de
sincronizacién del sistema, estando en esa opcién vamos a ubicar el disco de la
Tablet (La raiz de la unidad detectada) y presionamos el botdn “Actualizar
inventario de la HandHeld a ala pc”, en las tablas nos muestra detalles de la
sincronizacién e incidencias detectadas

Detalles de nuevos datos de Catalogos Detalles de Incidencias

Creando y Sincronizando Catalogos e ID  DATO  CATALOGO  RELACION TAG  COLUMNA ANTERIOR NI
Inventarios.... » bieF_Descripgion| 207 10
TOTAL 1

Android
iAtencin!, compruebe que la fecha y hora de
Ia Tablet sea correcta
HHa PC

Actualizar Bienes de PC hacia Hand
Held Android

< > [« >
ualizar Inventario de Hand Held a PC
Detalles Sincronizacion

TAG DETALLES TOTAL

»  EEEET encontraDos [0

xBIENES txt | NO ENCONTRADOS |45

Ruta sincronizacion NUEvOS 0
|| s rerominos o

xBIENES txt | TOTAL 45




Consulta de Inventario
Para poder ver la informacion de la captura del inventario se cuenta con un médulo que nos
ayudara con filtrar la informacién, lo podemos ubicar en AccsysTrack en

|‘t, Procesos ~ | ¥ Sincronizar
=% Entradas y Salidas - |‘ Inventarios
[7] Consultas y Reportes -~ | Resguardo
‘o Administracién = | Incidencias
. B Duplicades

Dentro del médulo debemos primero seleccionar de qué unidades de negocio queremos consultar
informacion, la seleccionamos primero de la lista

Seleccione las Unidades de Negocio
del Reporte

[ Todos

NombrelUN
BOOK ROYAL_A.
CENTRALDEA.
CENTRALDEA...
LA VIGA_AMH301
LA VIGA_AMH3BY
ONLINE_AMH4BY
ONLINE AMH40L

Jooooo

Para después seleccionar el rango de fechas y el tipo Encontrado o no Encontrado, con esto
presionamos el botén consultar para que nos muestre una tabla con los detalles de los bienes, o
bien podemos exportar la informacién a Excel para mejor manejo de informacion, en esta opcién
no genera el documento de Encontrados y no encontrados de forma independiente ya que el Excel
tiene una columna que nos indica el status.

Consulta Informacién  Gréficas  Detalles de mis bienes  Entradas y Salidas

Fecha Inicial: OE= ) . .
lunes .25de juio [ No. Exportar g Seleccione ';“;:Jé'f:sde"e’m

Fecha Final:

lnes . 25de o~ m] A Constitar O

NombrelUN
BOOK ROYAL_A.
CENTRALDEA
CENTRALDEA
LA VIGA_AMH301

ogno

-
Prueba de carga Equipo @ e (=]
texto General - ﬁ @ E- ? @ T dutosuma - H [ﬁ
- - g €0 Formata  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato m Rellenar = Ordenar  Busca
Al $ o o =n condicional = como tabla~  celda~ - - - &2 Barrar - y filtrar = seleccio
= Nimero | Estilos | Celdas | Modificar
o] P a R = T u w
|ASE DE ACTIND DE PROPIEDPO DE ACTIVf ULTIMO INV| UBICACION | REGION [STACIO[ ESTADO DE INVENTARIO
EQUIPOS PARAARRENDAMIEI 12/05/2016 1|ESTADO DE MBCENTRO DIRECTQNO ENCONTRADO
CONSTRUCCIQ ARRENDAM IE 05,/05/2016 1|ESTADO DE MBCENTRO DIRECTGNO ENCONTRADO
EQUIPOS PARAARRENDAMIEI 05/05/2016 1|CIUDAD DE MECIUDAD DE MBDIRECTQNO ENCONTRADO
ELEMENTOS DiPROPIO 06/03/2016 1|CIUDAD DE MBCIUDAD DE MEANALIST|NO ENCONTRADO
EQUIPOS PARADONADO 07/03/2016 0|CIUDAD DE MBCIUDAD DE MEANALIST| NG ENCONTRADO
EQUIPOS PARADONADO 07/03/2016 0|CIUDAD DE MHCIUDAD DE MBANALISTNO ENCONTRADO
APLICACIONES| COMODATO 05,/05/2016 1|CIUDAD DE MHCIUDAD DE MEDIRECTQNO ENCONTRADO
TRAT|CONSTRUCCIQARRENDAMIEN INSTALACIOME| 28/05/2016 1|ESTADD DE MHCENTRO EJECUTI|NO ENCONTRADO
TRAT|CONSTRUCCIOARRENDAMIEI 05/05/2016 1|ESTADO DE MBCENTRO DIRECTQNO ENCONTRADO
TRAT|EQUIPOS PARAARRENDAMIE 05/05/2016 1|ESTADO DE MBCENTRO DIRECTQNO ENCONTRADO
TRATI|EQUIPOS PARAARRENDAMIEI 05/05/2016 1|ESTADO DE MBCENTRO DIRECTQNO ENCONTRADO
TRAT|APLICACIONES| ARRENDAMIE| 04/07/2016 1|LEON CENTRO ANALISTNO ENCONTRADOD
TRAT{EQUIPOS PAR ARRENDAMIIE! 05,/05/2016 1|ESTADO DE MBCENTRO DIRECTGNO ENCONTRADO
TRATIEQUIPOS PARAARRENDAMIEI 05/05/2016 1|ESTADO DE MECENTRO DIRECTYNO ENCONTRADO
TRAT|EQUIPOS PARAARRENDAMIE 05/05/2016 1|ESTADO DE MBCENTRO DIRECTQNO ENCONTRADO
E |EQUIPOS PARAARRENDAMIEI 05/05/2016 1|CIUDAD DE MBCIUDAD DE MEDIRECTQNO ENCONTRADO
TRATIEQUIPOS PARAARRENDAMIE] 05/05/2016 1|ESTADO DE MBCENTRO DIRECTQNO ENCONTRADO
TRAT{EQUIPOS PAR ARRENDAMIIE! 05,/05/2016 1|ESTADO DE MBCENTRO DIRECTGNO ENCONTRADO
TRATIEQUIPOS PARAARRENDAMIEI 05/05/2016 1|ESTADO DE MECENTRO DIRECTYNO ENCONTRADO
TRAT|EQUIPOS PARAARRENDAMIE 05/05/2016 1|ESTADO DE MBCENTRO DIRECTQNO ENCONTRADO
TRATI|EQUIPOS PARAARRENDAMIEI 05/05/2016 1|ESTADO DE MECENTRO DIRECTQNO ENCONTRADO




Incidencias

Todo lo reportado como incidencia desde la toma de inventario lo podemos consultar desde el

sistema en la siguiente ubicacion.

|‘4 Procesos

Sincronizar

é Entradas y Salidas
[7] Censultas y Reportes

‘s Administracién

4

Inventarios

Resguardo

Incidencias

&5 Acerca de...

Consultar Incidencia

4
a5 (W & e

Duplicados

Para consultar las incidencias vamos a seguir estos pasos:

- Seleccionar un rango de fechas .

- Seleccionar las incidencias Atendidas o no atendidas.

- Presionar Consult

ar.

- Ahora seleccionamos con [ la incidencia que vamos a Omitir o Aplicar.

- Por ultimo en la barra de herramientas seleccionas Omitir o Aplicar incidencia para

tomar accion sobre ella.

g x| =
* Omitir Incidencias Aplicar Incidencias | Salir Listado

Busqueda
Fecha Inicial- Fecha Final: | Incluir Todos lo tags )
Ny
[miércoles, 2de maza ] [nes . 25de o~ ® 5 O No o Consultar
COLUMNA TAG FECHA  RESFONSABLE D"‘f’"‘ﬁn‘:si‘:m"’"

[ |bieF_Piso ACODDO1580 | 08/03/2016 | LUIS GARCIA @ fntener
[ |bief_Piso ACODDO580 | 08/03/2016 | LUIS GARCIA NIVEL 3
[ |bieF_Descripcion | ATODO01580 | 16/03/2016 | LUIS GARCIA I —
[ |bief_Piso PSS 16/03/2016 | LUIS GARCIA
[ |bieF_Piso ACODDIIS | 16/03/2016 | LUIS GARCIA
]

<

[ Seleccionar Todo

En la consulta se muestra un campo donde podemos ver si fue realizada u omitida.

AUTORIZADO_POR OMITIDA_REALIZADA TagAnterior

LUIS GARCIA REALIZADA A

LUIS GARCIA REALIZADA A

LUIS GARCIA REALIZADA A
4 LUIS GARCIA REALIZADA Al

LUIS GARCIA REALIZADA Al




Omitir incidencia

Una de las opciones de las incidencias es omitirlas, el registro de la incidencia continua pero no
tuvo efecto alguno sobre el bien, esto puede pasar como ejemplo una incidencia de lugar, donde
al darnos cuenta de que el bien pertenece a otra ubicacién , en el momento de hacer el inventario
y darnos cuenta la movimos y la colocamos nuevamente donde corresponde, el sistema nos
reportara de que x bien se encontrd en un lugar que no pertenece pero la vamos a omitir ya que
se regreso al lugar de origen.

Aplicar incidencia

La siguiente opcion es Aplicar, este punto modifica los datos del bien y los reemplaza por lo de la
incidencia, ademas queda el log del usuario que autorizo el movimiento de datos y del usuario que
detectd dicha incidencia.

Instalacion en maquina cliente.

e Descargar la versidon publicada en la direccién: www.accsys-
3000.com/codere/publish.htm, lo puede hacer desde la pc del cliente o contar con el

paguete de instalacion en alguna unidad extraible, al hacer click en instalar se descarga un
archivo sélo hace falta ejecutarlo, con esto se instala AccsysTrack en el equipo.

e Enlapagina del manual: www.accsys-3000.com/codere/manual en la seccién de

descargas existen varios Archivos necesarios para el sistema asi como la ultima versién de
la Tablet.

ACCSYS-3000

o acrrvon 7 ramacoias

Configuracion inicial

Administracion

Interfaz del Sistema

Alta de Bienes

Inventarios

Incidencias

Resguardos

Entradas y Salidas

=T - veportes v

Descargas v

codere



http://www.accsys-3000.com/codere/publish.htm
http://www.accsys-3000.com/codere/publish.htm
http://www.accsys-3000.com/codere/manual

e Existe un documento importante, se necesita descargar y colocarlo en algun lugar de la pc
recomendamos colocarlo en C:\ControlActivos\Plantillas\ ya que el sistema hace varias
referencia a esta ubicacion.

Descargas

Formato control de bienes r

Formato Act. Masiva

Software Android

Instalacion de sistema en Tablet.
e Descargar el paquete de instalacidn desde el apartado de descargas

Descargas

Formato control de bienes r

Formato Act. Masiva

Software Android

e Se descargara el sistema con laterminacion “.apk” que representan paquetes de
instalacién de Android.

Software Android

‘ codere (2).apk se termind de descargar. Abrir Abrir carpeta Ver descargas X

e Localizamos la descarga, conectamos la Tablet a la pc y la activamos como
almacenamiento masivo véase Activar Almacenamiento USB.

e Al realizar el paso anterior la Tablet la podemos observar en “Dispositivo y unidades”
como un equipo de almacenamiento similar a una memoria USB extraible.

e Copiamos el paquete de instalacién en la Tablet en cualquier ubicacién, puede ser en raiz,
debemos estar conscientes de la ubicacidén ya que mas adelante la necesitaremos.

e Desconectamos la Tablet de la pc y navegamos hacia Menu/Administrador de archivos/*
navegamos a la ubicacién que copiamos el archivo y lo ejecutamos.

e Seleccionamos la ubicacidn del paquete de instalacidn e instalamos, en caso de requerir
activar paquetes de instalacidon con origenes desconocidos vaya a la seccion
Configuracion Origenes Desconocidos.

e Unavezinstalado el sistema crea el logo dentro del mend, si hace click sostenido puede

crear un acceso directo en la Tablet.



e El ultimo paso de nuestra instalacién y es bastante importante es configurar la horay
fecha, recalcamos esto ya que al momento de hacer inventario es la fecha de esta la que

se toma como referencia véase Configurar Fecha y Hora.

Configuracion de Origenes desconocidos.

En ocasiones la Tablet no pude instalar un paquete de instalacidn .apk por politicas de Google,
para activar esta funcién es necesario:

e Iramenu / Settings o configuracién

Ajustes

e Ubicarinstalar origenes desconocidos y activar el checkbox de seleccion

Almacenamiento
Bateria

Verificar aplic

FERSDN

ALMACENAMIENTO DE CREDENCIALES

Tip Imacenamientc

Idicma e intreduccidn de texto

Con esto se finaliza la configuracion, a partir de ahora no deberia tener problemas con la
instalacién del sistema, cualquier detalle extra favor de repetir los pasos marcados en Instalacidn
de sistema en Tablet.



Actualizacion de sistema en Tablet.

En caso de existir una actualizaciéon el equipo de soporte debera notificar mediante correo
electrénico del evento, a continuacidn se describen los pasos a seguir:

e Descargar el paquete de instalacion desde el apartado de descargas

Descargas

Formato control de bienes r

Formato Act. Masiva

Software Android

e Sedescargara el sistema con la terminacidn “.apk” que representan paquetes de
instalacién de Android.

Software Android

codere (2).apk se terminé de descargar. Abrir Abrir carpeta Ver descargas X

e Localizamos la descarga, conectamos la Tablet a la pc y la activamos como
almacenamiento masivo.

e Al realizar el paso anterior la Tablet la podemos observar en “Dispositivo y unidades”
como un equipo de almacenamiento similar a una memoria usb extraible.

e Copiamos el paquete de instalacion en la Tablet en cualquier ubicacion, puede ser en raiz,
debemos estar conscientes de la ubicacidén ya que mas adelante la necesitaremos.

e Desconectamos la Tablet de la pc y navegamos hacia Menu/Settings y ejecutamos

e Localizamos Aplicaciones / codere y hacemos click, con esto nos deberd mostrar opciones
de instalacién y desinstalacidn, seleccionamos la opcién de Desinstalar.

e Ahora navegamos hacia Menu/Administrador de archivos/* navegamos a la ubicacién que
copiamos el archivo y lo ejecutamos.

e Como nota importante debemos comprobar que la hora y fecha de nuestra
Tablet se encuentre SIEMPRE ACTUALIZADA.
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